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ACUERDO No. 001
{(JULID 14 DE 2020}

“Por el cual se adopta el Manual de Contratacidn de la Empresa Ibaguerefia de Acueducto y
Alcantarillado IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL"

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA IBAGUERENA DE ACUEDUCTO Y
ALCANTARILLADO - I[BAL S5.A. E.5.P. OFICIAL,

En uso de sus facultades Constitucionales, Legales y Estatutarias, en especial de aguellas a
las que se refiere los articulos 47 numeral 7° v 53 de los Estatutos de la EmMprasa, en
concordancia con el articulo 438 del Codigo de Comercio, |a Ley 142 de 1994, |a Resolucién
131 de 2001 y aquellas que la deroguen o modifiquen expedidas por la Comisién Reguladora

y Saneamiento Basico "CRA" y,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica establece que "La funcion Administrativa esta al
servicio de los infereses generales ¥ se desamolla con Fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad v publicidad, madiante fa
descentralizacidn, la delegacién y la desconcentracicn de Funciones".

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 365 de la Constitucién Politica “los
servicios plblicos son inherentes a la finalidad social del Estado™ y los mismos pueden ser
presiados directa o indirectamente por éste y estaran sometidos al regimen juridico que fije la

ley,

Que el articulo 31 de la Ley 142 de 1994 modificadn por el articulo 3 de la Ley 689 de 2001,
&n armonia con el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, sefiala que las entidades estatales que
prestan los servicios piblicos domiciliarios no estan sujetas a las disposiciones del Estatuto
General de Contratacion de |a Administracion Piblica y que, en Consecuencia, sus contratos
s@ rigen por las normas del derecho privado, salvo norma legal en contrario. t

Que el articulo 32 de Ia Ley 142 de 1994 dispone que salvo que la Constitucién Politica o Ia
ley dispongan otra cosa, los actos de las empresas de servicios plblicos se regirén
exclusivamente por lag reglas del derecho privado, inclusive respecio de las socledades en
que las entidades oficiales son aportantes, sin atender al porcentaje que sus aportes
representen dentro del capital social, ni a |g naluraleza del aclo o derecho que se ejerza,
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Que el articulo 68 de la Ley 489 de 1998, establece que las empresas de servicios publicos
domicliardos de caracter oficial, son entidades descentralizadas y hacen parte de la estructura

del Estado.

Que el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, establece que: “las entidades esfalales que por
disposicidn legal cuenten con un régimen confractual excepciona! al del Estatuto General de
Contratacidn de la Administracion Piblica, aplicaran en desarmoilo de su actividad confraciual,
acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcidn administrativa y de la gestion
fiscal de gue tratan los arficwlos 209 y 267 de la Constifucidn Politica, respectivamente seqgun
sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto

fegalmente para la confratacidn estatal”,

Que en los procesos de contratacidn que se celebren en virtud de la Ley 142 de 1994, se debe
aplicar el principio de libre concurrencia, ya gue conforme lo dispone el articulo 30 ibidem, las

normas sobre contratos que contiene dicha ley se interpretardn y aplicardn de acuerdo con los
principios del Tituko Preliminar de la misma, de manera gue se garantice Ia libre concurrencia
de oferentes y en consecuencia se eviten los abusos de posicion dominante.

Que la Ley 1437 de 2011 en su articulo 2 establece que las normas de I3 parte primera de
esta ley, se aplican a todos los organismos y entidades que conforman las ramas del poder
piblico en sus distintos drdenes, sectores y niveles, a los organos aultdinomos e
independientes del Estado y a los particulares, cuando cumplan funciones administrativas.

Que en virtud a la auditoria regular realizada a la empresa por la Contralorfa Municipal de
Ibagué, correspondiente a la vigencia 2018, quedd como meta en el plan de mejoramiento
vigente, la modificacion del actual manual de contratacicn,

Que en armonia con las anteriores disposiciones constitucionales, legales y estatularias, el
IBAL S.A. ES.F. OFICIAL, adopta el presente Manual de Contratacién, necesario para
garantizar |a eficiente prestacion de los servicios plblices de acueducto v alcantarillado, v el
cumplimiente de las funciones y responsabilidades a su cargo, a traves de una gestidn

contractual eficaz y transparente,

Cue, en meérito de lo anterior, la Junta Directiva del IBAL S.A. ES.P. OFICIAL.

ACUERDA.:

ARTICULO 1.- ADOPTAR el Manual de Contratacion de la Em b
resa lbaguerefia d
y Alcantarillado IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL. v " % fuaduto
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TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO I
REGIMEN APLICAELE POR LA NATURALEZA DE LA EMPRESA

ARTICULO 2.- REGIMEN APLICABLE, La contratacién del IBAL S.A. E.SP. OFICIAL, se
regird por el derecho privado y el presente Manual, asi como por las disposiciones especiales
que le sean aplicables en consideracidn a su naturaleza juridica vy su actividad como
prestadora de un servicio publico domiciliario, de conformidad con lo establecido en fa Ley 142
de 1994 y las rescluciones gue scbre la materia expida la Comisidn de Regulacién de Agua

FPotable.

Los contratos que deban ejecutarse an el exterior, celebrados en Colombia o en &l extranjero,
podran someterse a las reglas del pais donde deba ejecutarse.

Los contratos financiades con fondos de organismos multilaterales de crédito o celebrados con
personas exiranjeras de derecho plblico u organismos de cooperacion, asistencia o ayuda
intemacionales, podran someterse a los reglamentos de tales entidades en todo lo relacionado
con procedimientos de formacién y adjudicacion, clausulas especiales de ejecucion,

cumplimiento, pago y ajustes.

ARTICULO 3.- OBJETO Y FIN. El presente Manual de Contratacion de LA EMPRESA
IBAGUERENA DE ACUEDUCTO ¥ ALCANTARILLADO IBAL SA ESP, OFICIAL, en
adelante la EMPRESA, tiene por objeto establecer las reglas que gobieman los procesos de
coniratacion del IBAL SA ESP OFICIAL. Ademds, tiene como fin que las actuaciones en los
diferentes procesos y etapas de la contratacion, se desarrollen con arregl a los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad ¥ publicidad, de acuerdo con
los postulados que rigen la funcidn administrativa,

ARTICULO 4.- AMBITO DE APLICACION. E| presenle manual se aplica en desarrolio de Ia
gestion contractual a los confralos y convenios que celebre la EMPRESA en calidad de

contratante. *

Se exceptian las sigulentes contrataciones:
a) Los contratos de trabajo,
b) Los de prestacidn de servicios pablicos de acueducto y alcantarillado en cuanto al

usuario.
c) Los que se ejecuten con Cargo a los recursos de caja menor.
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d) Los de prestacién de servicios piblicos domiciliarios y no domiciliaros de
telecomunicaciones requeridos para el funcionamiento administrativo de la empresa.

e) Las adquisiciones que se realicen por tramite de avance.
i Agquelos que directamente se excluyan por las disposiciones de este Manual,

PARAGRAFO PRIMERO: Para los casos de contratos relecionados con telefonia fija yio mavil
v sarvicio de internet, la empresa podra celebrar los contratos con el operador que preste ol
senvicio procurande la mejor calidad, coste y servicio en beneficio del IBAL S.A E.S.P.

OFICIAL.

PARAGRAFO SEGUNDO: En los casos en que el IBAL S.A, E.S.P, OFICIAL acthe como
contratista u oferente, se sujetara a las reglas previstas para tales efectos por la entidad
contratante, las regulaciones del Derecho Comun, Civil y Comercial, segln corresponda en
razon &l objeto del contrato v a la naturaleza juridica de la parte contratante. En todo caso no
se aceptaran clausulas que resulten lesivas para la Empresa.

ARTICULO 5.- ALCANCE. Los procesos ¥ procedimientos que se disponen a continuacian
para desarrollar la geslion contractual, regularan cada una de las etapas de los procesos de
seleccion adelantados por la Empresa, como las fases de planeacion, seleccion, celebracion,
ejecucian y liquidacidn de los contratos y convenios que celsbre Ja Empresa.

PARAGRAFO PRIMERO. A través de los registros cel Sislema Integrado de Gestién se
implementaran los procedimientos y formatos necesarios para la aplicacién de lo dispuesto en
el presente manual, en desarrollo de la gestion contractual,

PARAGRAFO SEGUNDO. En los aspectos no regulados en el presente manual se aplicaran
las reglas establecidas en los términos de referencia de cada invitacion por la naturaleza del
objeto a contratar y los registros del Sistema Integrado de Gestidn.

ARTICULO 6.- PRINCIPIOS RECTORES, Los principics reciores gue rigen todo el proceso
contractual son:

6.1. Planeacion: La gestion contractual de la Empresa, se fundamenta en la planeacion previa

que busca el cumplimiento de los propositos, objetivos, metas y prioridades de esta. Con la
planeacion, se pretende garantizar gue la seleccion del contratista, Ia celebracian del contrato Q/
5U ejecucion v liquidacién, no sea producto de |3 improvisacién. Por tanto, antes del inicio del

|a ulqen;ifa. las dependencias deben analizar las necesidades de contratacion existentes y su
prﬁnnzaqun, las cuales deberan verse reflejadas en el Plan Anual de Adquisiciones, de
conformidad con el presupuesto del IBAL S.A, E.S.P. OFICIAL. F
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El IBAL 5.A. E.5.P. OFICIAL, en virtud del principio de planeacion, para adelantar un proceso
contractual debera, cefirse a lo previste en el plan anual de adquisiciones, elaborando unos
adecuados estudios previos, que acrediten y justifiquen establecer la viabilidad técnica, juridica

y financiera de la necesidad a satisfacer.

6.2. Igualdad: En relacion con la funcidon administrafiva, consiste en que las autoridades y
servidores plblices, deben darles el mismo tratamiento a las personas gue se encueniren en

la misma situacién o hipdtesis legal. Este principlo estd relativizade, se puede dar trato
diferente a quienes s& encueniren en inferioridad o vulnerabllidad, o cualquier otra situacion;

slempre y cuando no sea contrario al interés comun y fines de la Constitucion.

6.3. Moralidad: En relacion con la funcion administrativa, consiste en la conformidad de la
conducta del funcionario pdblico con la ley v la élica,

6.4. Eficacla: En relacidn con la funcidn administrativa, consiste en que las entidades piblicas
hogren su finalidad y para ello removeran de oficio los ocbstaculos formales, El cludadano es el
centro de la acfividad de la administracion, sus actuaciones v la prestacion de sus sarvicios se
enfocaran en la excelencia y se estableceran rigurosos sislemas de control de resultados y

evaluacion de proyeclos.

6.5. Economia: En relacidn con la funcion administrativa consiste en que los procedimientos
=g adelanten en el menor tiempo y con la menor cantidad de gastos de quienes intervienen en
gllos. En vitud de este principio dentro del proceso de seleccion, se estableceran los
procedimientos y etapas esirictamente necesarias, asi como los términos preclusivos y

perenlorios para las diferentes etapas de seleccion,

6.6. Celeridad: En relacidn con la funcidn administrativa consiste en la prontitud, velocidad e
impulso oficioso de los procedimientos administrativos, supresion de tramites innecesarios.

Actuacion de los servidores publicos sin dilaciones.

6.7. Imparcialidad: En relacion con la funcidn administrativa consiste en que los servidores
publicos deberan actuar, con la finalidad de garantizar los derechos de todas las personas sin
ningtn género de discriminacién, por lo tanto, deberan darles igualdad de tratamiento.

6.8. Publicidad: En relacion con la funcion administrativa consiste en que fodas las @(
actuaciones y procedimientos deben ser pdblicos salvo las excepciones de ley.

6.9, Libre Concurrencia: Dentro del proceso de confratacion que adelante el IBAL S.A.E.S.P.
OFICIAL, debe permitirse la libre concurrencia de las personas naturales y juridicas que

deseen contratar con la Empresa conforme a las definiciones permitidas por la Comision de
regulacion de agua potable y saneamiento basico CRA.
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ARTICULO 7.- ORDENACION DEL GASTO Y DEL PAGO. CELEBRACION DE
CONTRATOS Y DELEGACION. Comesponde al gerente, en su calidad de
representante legal de la Empresa ordenar el gasto, celebrar y suscribir los contratos,
y convenios y ordenar los pagos cormespondientes, El gerente podra delegar total o
parcialmente las funciones relacionadas con la actividad contractual dentro del marco
funcional, sin que lo exima de su responsabilidad, de conformidad con lo establecido

en la Constitucion Politica v en la lay.

ARTICULO 8.- CAPACIDAD PARA CONTRATAR. Podran celebrar contratos con el IBAL
S5.A. E.S.P. OFICIAL, las personas naturales y juridicas, naclonales o exiranjeras,
consideradas legalmenta capaces en las disposiciones vigentes, asi como los consorcios o
uniones temporales, cuya conformacidn y responsabilidad se regulard conforme en lo
establecido en la Ley BO de 1993, asi como las promesas de sociedad futura u otro lipo de
sociedad previsto en la ley, y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la Ley
80 de 1993 para los consorcios.

ARTICULO 9.- REGIMEN DE INHABILIDADES, INCOMPATIEILIDADES. Mo podran
participar en los procesos de seleccidn de contratistas ni celebrar contratos con el IBAL 5.4,
E.5.P. OFICIAL, las personas naturales o juridicas que se hallen incursas en algunas de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constilucion Politica y la ley,
especiaimente las establecidas la Ley 80 de 1993 Ley 142 de 1994, seccion 1.3.31 de |a
resolucion No. 151 de 2001 expedida por la CRA, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley
1778 de 2016 y del Cddigo Disciplinario Unico, vigentes o aguellas que las deroguen o
modifiquen.

ARTICULO 10.- CONFLICTO DE INTERESES, Todo funcionario de la Empresa y cualquiera
que preste sus servicios a la misma, deberd abstenerse de participar por si o por inlerpuesta
persona, en interes personal o de lerceros, en actividades de contratacion que puedan
constituir un confliclo de interés, entendido este como toda situacion de contraste o
incompatibilidad entre los intereses de la Empresa v el de los servidores o contratistas,

Tambien se considera que existe conflicto de interés cuando el asunto afecte o e relacione
con su conyuge, companere o compafiera permanente o uno de sus parientes dentro del
segundo grado de consanguinidad, sequndo de afinidad y primero civil, o su(s) socio (s). 2(

Con la presentacion de la propuesta, carta de aceptacion, convenio, suscripcion de
contrato o cualquier manifestacién de la voluntad de establecer relacion contractual con el
IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, todo interesado declara que conoce las normas aplicables de
que trata la Ley 1778 de 2016 o la que la modifique o derogue, y manifiesta no haber cometido
ninguna conducta o acto de corrupcion transnacional u ofras normas de lucha contra la
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coffupcion, o cualguier acto relacionado como servidor wo particular, y elava el compromiso
de observar y respetar las normas para evitar actuaciones relacionadas con las prohibiciones

normativas, por accion, tolerancia o consentimiento.

Cuando las circunstancias del proceso contractual asl lo exijan, el ordenador del gasto o sus
delegados, los servidores publicos y los contratistas del IBAL S.A. E.S. P, OFICIAL deberan
declararse impedidos o abstenerse de actuar, segin el caso, en asuntos en los que se
configure o pueda llegar a configurarse conflictos de interés, asl como en aquelios otros en los
que resulten aplicables las prohibiciones establecidas por el legislador. Esta situacian se
predicara en asuntos que afecten o se relacionen con su conyuge, compafiero o companiera |
permanente, o algunos de sus parientes dentro del segundo grado de consanguinidad,

segundo de afinidad o primero civil, o su socio o socios,

ENBAL 5.A. E.5.P. OFICIAL, podra en las condiciones y términos de los procesos de seleccitn
que adelante y/o en los contratos que celebre, describir las causales de conflicto de interés
aplicables a cada caso en particular y las reglas para su declaratoria con sus respectivas
consecuencias, sin perjuicio de la utilizacion de las causales establecidas legalmente.

ARTICULO 11.- REGISTRO UNICO DE PROPOMENTES - (R.U.P.). Con el fin de verificar
requisitos habilitantes de experiencla, capacidad juridica, capacidad financlera,
organizacional, las personas interesadas en participar en procesos de seleccitn de
convocatoria plblica deben estar inscritas en el Registro Unico de Proponente (R.U.P.)
expedido por la C&mara de Comercio, el cual se exigira en los términos de referencia de cada

proceso contractual.

No se requerird de este registro en los procesos de contratacion directa, contratos para la
prestacion de servicios de salud, enajenacion de bienes del Estado, ni contratos que tengan
por objeto la adquisicion de productos de origen o destinacion agropecuaria que se ofrezcan
en bolsas de productos legalmente constituidas. En todo caso si el IBAL por la importancia
del proceso desea solicitar RUP lo podra hacer o en su defecto solicitar los documentos que
considere necesarios para verificar los requisitos habilitantes exigidos en el proceso,

ARTICULO 12.- INSCRIPCION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE PROPONENTES

DEL IBAL §.A. E.S.P. OFICIAL (SIP). Con &l fin de eclasificar y calificar a las personas
interesadas en confratar con la Empresa, todas las personas interesadas en participar en
procesos de contratacion con el IBAL S A, E.5.P. OFICIAL, deben estar Inscritas en el Sistema ‘é(
de Informacion de Proponentes del IBAL S.A, E.S.P. OFICIAL (SIP), reglamentado mediante
resolucion No, 0802 del 14 de noviembre de 2014 o Ia que la sustituya,

ARTICULO 13.- PUBLICIDAD DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO. Una vez ablerto el
proceso, la empresa publicara la actividad contractual de las invitaciones pablicas, en el
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régimen especial del Sistema Electrdnico para la Conlratacién Publica del Estado (SECOP),
de acuerdo a la naturaleza |uridica de la Empresa, dentro de un plazo maximo de cinco (5)
dias contados a partir de la radicacion del documento en la Secretaria General.

La gestidén contractual por contralackdn directa, se publicara en su Integridad dentro de los
cinco (5) dlas siguientes a la suscripcion del contralo.

La misma informacidn se publicard en la Pagina WEB de la Empresa.

ARTICULDO 14.- FUNCIONES DE LA SECRETARIA GENERAL EN LA GESTIONM
CONTRACTUAL. Corresponde a la Secretaria General dentro de la gestion contractual;

a. Geslionar y coordinar que los procesos de contratacion de bienes, servicios y de cbras
que requiere el IBAL S.A, E.S5.P. OFICIAL para su adecuado funcionamiento, se
desarrollen en cumplimiento del Manual de Contratacion y de las disposiciones legales

gue le sean aplicables.

b. Verficar el cumplimiento de las direclrices y procedimientos establecidos para
adelantar los tramites contractuales.

c. Asesorar a las dependencias del IBAL S.A, E.S.P. OFICIAL, en la planeacitn y
estructuracion de los procesos de contratacion que lo requieran.

d. Adelantar los tramites de los procesos de seleccian, suscripcidn de los contratos y las
modificaciones a los mismos, que se requieran per parte de las distintas dependencias

del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL.

e. Realizar |a publicacion de los procesos de seleccién cuando el manual de contratacian
lo exija,

f. Designar el comité evaluador en las modalidades de seleccidn que lo exijan, conforme
lo dispuesto en el Manual de Conlratacién y en los procedimientos internos, atendiendo
la naluraleza dej IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL.

mnlmniu#l_ y post contractual, de acuerdo con lo establecido en el Manual de
Contratacion y las direclrices que se emilan para lal fin, propendiendo por el
mejoramiento continuo del proceso,

g. Establecer los procedimientos y formatos relacionados con la actividad precontractual, ; :r

h. Administrar y custodiar el archivo de gestion de los contratos y convenios celebrados
por el IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL., conforme lo exija la ley de archivo.
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i. Atender los requerimientos de los entes de control, én lo relacionads con sus

atribuciones.
J. Revisar y tramitar las solicitudes de cesiones de contratos.

k. Expedir cerificacidn de los contratos ylo convenios terminados wo liguidados,
conforme con los documentos qua reposan en el expediante contractual. En aguellos
casos en los que la informacién solicitada por el peficionario no repose en el
expediente, sera responsabilidad del area en la cual se ejercid la supervision del
respectivo confrato yo convenio, suministrar oportunamente la  informacion
cormespondiente a la Secrefaria General,

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas funciones estardn a cargo del funcionario encargado de
dirigir de la contratacion de la empresa segln el manual de funciones. Asi mismo, las demdas
funciones a cargo de la secretaria general estén establecidas en el manual de funciones de la

empresa.

PARAGRAFO SEGUNDO. - Acorde con las funciones y responsabilidades asignadas a la
Secrelaria General, todas las dependencias del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, estan obligadas
a prestar el apoyo y asesorla t&enica que requiera dicha Secretaria.

CAPITULO Il
CLAUSULAS ESPECIALES POR SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

ARTICULO 15.- REGIMEN AMEBIENTAL. Los contratos que celebre Empresa deberan incluir
una clausula en la que conste fa obligatoriedad de los contratistas de cumplir con la legislacion
ambiental aplicable, supeditando la ejecucion de todo tipo de obra o actividad que implique
intervencion al medio ambiente, a la previa obtencion de las licencias, permisos u
aulorizaciones que sean necesarios tramitar ante la auteridad ambiental competente.

Los contratistas que ejecuten obras de infraestruciura estan obligados a cumplir con la
normatividad ambiental vigente y las requeridas por el sistema de Gestian Ambiental bajo los
criterios establecidos en la norma IS0 14001:2015 y las normas que entraren a regir, a fin de
minimizar, prevenir y evitar la conlaminacién ambiental en las obras de construccidn
desarrolladas para el IBAL S.A. E.S.P — OFICIAL, para lo cual deberan aplicar la gula de #
manejo socio ambiental para obras, expedida por el IBAL S.A. ES.P — OFICIAL. cuyo objetivo
principal es proporclonar a los confratistas una orientacion para |la aplicacidn de medidas de

manejo ambiental en la ejecucion de proyectos hidraulices, como parte esencial del Sistema
de Gestion Ambiental.
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PARAGRAFO: Con el fin de vincular recurses de cooperacion internacional, fansnllemer la
gestidon del IBAL 5.A. ESP - OFICIAL y Ia partlclpﬂgiﬁn de la s_a_l::iedad civil en la
conservacién, proteccion y restauracién del sistema hidrico del municipio de lbague, la
Empresa podra suscribir convenios de cooperacion con organizaciones no gubtzmﬂrr!ent.?leﬂ
ambientales y entidades sin dnimo de lucro, que tengan experiencia en la investigacion,
restauracion, manejo ylo adecuscion ambiental relacionada con los recursos naturales,

ecosistemas involucrades ¥ que puedan comprometer contrapartidas en dinero de por lo
menos el treinta (30%) por ciento de los aportes que realice el IBAL 5.A. E.5.P — OFICIAL,

para la cofinanciacion de los proyectos respectivos.

ARTICULO 16.- POLITICA DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION. Los
conlratos que adelante la Empresa y que le apkgue, deberan incluir una clausula dende conste
la obligatonedad para los contratistas de cumplir con la polifica de seguridad y privacidad de
la infermacion del IBAL S.A. E.5.P. OFICIAL, adoptada mediante resolucidn No. 0668 del 29
de julio de 2019 o posteriores reglamentacicnes, cuyo objetivo principal es proteger la
informacion y otros activos informdticos de amenazas y vulnerabilidades y garantizar la
integridad, confidencialidad y disponibilidad de la informacicon,

ARTICULO 17.- SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA CONTRATISTAS. Los
coniratos que adelante la Empresa deberdn incluir una cldusula en la que conste la
obligatoriedad para los contratistas de cumplir con &l manual de seguridad y salud en el trabajo
para contratistas, adoptado mediante resolucion No. 0804 del 17 de septiembre de 2019 o
posteriores reglamentaciones, cuyo objetivo principal es establecer los requerimientos que
deben cumplir los contratistas con el sislema de gestion de seguridad v salud en el trabajo,
antes durante y al finalizar la contratacién, de conformidad con lo establecido en la legislacion
colombiana y la norma técnica colombiana OHSAS 18001 o las nuevas normas vigentes an la
materia, garantizando la prevencidn y control de los riesgos laborales.

ARTICULO 18.- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION. Los contralos que adelante la
Empresa deberan incluir una cldusula en la que conste la obligatoriedad para los contratistas
de cumplir con cada uno de los registros del Sistema Integrado de Gestion y conocer los
lineemientos del Sistema Integrado de Gestitn de Ia empresa e identificar v controlar los
aspectos significativos, producte de sus operaciones y aplicar los manuales, planes, guias,
instructivos, registros y demas documentos g que haya lugar, para el cabal cumplimiento de

las normas IS0 9001:2015, 1SO 14001:2015 y OHSAS 18001:2007 o las nuevas normas
vigentes en la materia,

ARTICULO 19.- EVALUACION Y REEVALUACION DE PROVEEDORES DE BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS. Los confratos que celebre la Empresa deberan tener en cuenta el

prm:au']lmiﬂniﬂ de evaluacion y reevaluacion de proveedores, cuyo objetive principal es
determinar los controles a los procesos que se llevan a cabo en |a Empresa, para que el
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suminisiro de bienes y servicios, se ajuste
integran el Sistema Integrado de Gestion ¥

a Ins requisitos especificados por [as normas que
demas normatividad vigente.

el supervisor debera diligenciar gl formato
cién del contratista de acuerdo al 5istema integrado de Gestion ¥ a
nto, calificande los items alii descritos y obteniendo un
la ponderacion de los puntajes obtenldos en

Par lo anterior, durante [a gjecucién de los contratos,

de evaluacion y reevalua
la Resolucidn que regula su procedimie

puntaje final. La reevaluacion sera el resultado de
las evaluaciones realizadas. Luego de suscrita el acta final del contrato, el supervisor

procedera de conformidad a reevaluar el cumplimiento de las obligaciones del contratista,
conforme al procedimiento y los registros de calidad definidos por el proceso de Gestion

Juridica y Contractual, para Ia reevaluacién de proveadoras.

eccionados gue suministren bienes, servicios y

obras a la Empresa IBAL S.A. E.S P OFICIAL, y busca evaluar y reevaluar el desempefo de
los proveedores, en el suministro de bienes, servicios y obras en todas las mocdalidades para
un periodo especifico, de manera gue se pueda tomar la decision de continuar con su
vinculacion comercial, suspenderla temporalmente o terminarla en forma definitiva.

Lo anterior aplica para los proveedores sel

TITULO Il
DE LAS MODALIDADES DE SELECCION.

ARTICULO 20.- MODALIDADES DE SELECCION. El IBAL S.A. E.5.P. OFICIAL, adelantara
procesos de contratacion para la adquisicion de bienes, servicios u obras, con la finalidad de
suplir las necesidades de la Empresa, a traves de las siguientes modalidades de seleccion:

a. Invitacion poblica cuando el valor del contrato a celebrar supere los 1000
S.M.L.M.V. incluido IVA.

b. Invitacién pablica simplificada cuando el valor del contrato a celebrar sea mayor o
igual a 200 S.M.L.M.V. incluido IVA y menor o igual a 1000 S.M.L.M.V. incluido IVA,

¢. Contratacion directa.

PARAGRAFO PRIMERO: Sera facuitativo de la Empresa utilizar los Acuerdos Marco de
preu::_lnls y Ia Tienda Virlual del Estado en los procesos de confratacion publica, de bienes vy
Elul"l.l':ll::lcrs dg caracleristicas técnicas uniformes y de comin utilizacion, siempre v cuando las
:;rlrcunslanmaa de favorabilidad lo permitan. Para tal efecio, se aplicara el procedimiento y k
directrices que sobre la materia expida la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia

Compra Eficlente (CCE).

;”.:Ed BRAFO SEGUNDO. En los procesos que se adslanten por las modalidades de
vitacidn publica e invitacion pablica simplificada, el IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL podra adjudicar
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el confrato, aun cuando sdlo se haya presentado una oferta en E! proces dﬂ seleccion,
siempre ¥ cuando dicha oferta cumpla con los requisitos y condiciones exigidos en las

Condiciones y Términos de la Invitacion.,

PARAGRAFO TERCERD. Los términes de las invitaciones que realice el IBAL S.A. E.S.P.
OFICIAL no constituyen oferta comercial, por consiguiente, no la obligan a celebrar el contratn
correspondiente, El IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL se reserva el derecho de declarar desierto o
dar por terminado unilateralmente el proceso, conforme a lo establecido en el presente Manual
de Contratacion y en las condiciones y términos de la invitacion respectiva.

PARAGRAFO CUARTO. LIMITACION A MIPYMES. En los procesos que se adelanten por
las modalidades de invitacion plblica e invitacion publica simplificada, el IBAL S.A. ESP,
OFICIAL podra limitar la convocatoria a Mipymes nacionales domiciliadas en el departaments
del Tolima o municipio de Ibagué, o cual se debers indicar en las condiciones y teérminos del
respectivo proceso de seleccion. De establecerse este requisito, cormespondera a la Mipyme
acreditar su domicilio con la presentacién del certificado de existencia ¥ representacion legal
expedide por la Camara de Comercio o con el regisiro mercantil de la emprasa,

CAPITULO I
DE LA INVITACION PUBLICA

ARTICULO 21.- PROCEDENCIA DE LA INVITACION PUBLICA. Se aplicara la modalidad
de seleccion de invitacion publica cuando la cuantia del contrato a celebrar supere los mil
salarios minimos legales mensuales vigentes (1000 SMLMV) incluido IVA, salvo que se
encuentre laxativamente dentro de las causales establecidas para la modalidad de
contratacion directa de que trata el presente Manual,

ARTICULO 22.- TRAMITE DE LA INVITAGION PUBLICA. La invitacién piblica se adelantara
de conformidad con los siguientes etapas y paramelros minimos:

22.1, Etapas:

a. Elaboracion estudio de necesidad.

b. Publicacion del proyecto de términos de referencia de la invitacion,

c. Visita al lugar de ejecucion del contrato, en los casos que se requiera. %

d. Termino para recibir observaciones al proyecto de términos de referencia de la
invitacion y resolverlas,

e, Apertura del proceso contractual ¥ publicacion de los términos de referencia
definitivos de la invitacion,

f. Acta de clerre de la convocatoria Y aperiura de sobres.
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g. Termino para evaluar.

h. Publicacion y traslado del informe de evaluacion.

i. Observaciones al informe de evaluacion o subsanacion.

j. Fespuesta alas observaciones de la evaluacidn e informe de evaluacion definitivo,

sl a elio hubiere lugar.
k. Acto de adjudicacion o declaratoria desierta
. Susecripcidn y legalizacion del contrato.

222 Parametros:

a). Se publicara los términos de referencia de fa invitacion en |2 pagina Web del IBAL S.A.
E.5.P. OFICIAL y en el SECOP. En los términos de referencia de la invitacion se establecers
el cronograma y los tiempos que regirdn en las diferentes elapas del proceso,

b} Los interesados en participar podrén presentar por escrito sus observaciones al proyecto
de términos de referencia de la invitacidn o solicitud de aclaraciones, Gnicamente dentro del
plazo previsto para tal fin en el cronograma de las condiciones y téminos de |a respectiva
invitacidn,

El comite evaluador dard respuesta a las mismas y se realizaran las modificaciones a los
terminos de la invitacion, de ser procedenta.

¢) Las medificaciones a las condiciones de la invitacitn seran realizadas en los téminos de
referencia definitives de Ia invitacién o mediante adenda firmada per el Gerente o su delegado.

d) El dia y hora previstas en los términos de referencia definitivos de Ia invitacién, se recibiran
las cfertas en el lugar o medio indicado en los términos de referencia, Se levantard un acta en
la que conste los nombres de los oferentes, fecha y hora de presentacion de la oferta y nimero
de folios. Dicha acta sera publicada en la pagina web de la Empresa vy en el SECOP.

) Surtida la evaluacién de ofertas, se procedera a la publicacion del informe de evaluacian,
durante el plazo definido en los términes de la invitacidn.

f) Los oferentes podran presentar por escrito observaciones al informe de evaluacion o F
subsanar los requisitos exigidos por el comité evaluador durante el plazo definido en los
términos de la invitacion. En el ejercicio del derecho de subsanacion de los requisitos exigidos,
los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas eon posterioridad al cierre del

proceso.

g) Recibidas las observaciones, el comité evaluador dara respuesta a las mismas. Si como
consecuencia de las observaciones o subsanaciones cambia la evaluacion inicial, los
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proponentes, por una sola vez, podran pronunclarse sobre los cambios efecluados dentro del
plaze otorgado en los términos de la Invitacldn respectiva. El comitd ovaluador loes dard

respuesta y emitira la evaluacidén definitiva.

h) Surtida la evaluacidn definitiva, conlra la cual no procederd la presentacidn de

cbservaciones o subsanaciones adiclonales, salvo gue o determine el IBAL S.A, E.S P,

OFICIAL como necesario en aras de oblener un mejor desempefio en ol proceso, el comité
evaluador efectuard la recomandacidn de adjudicacion o de declaraloria de desierta, segin
comesponda, al ordenador del gasto, para que adople la decislon final. El ordenador del gasto
o su delegado, podra separarse de la recomendacion, de manera motivada, indicando con
precisidn sobre cualas aspectos del informe se encuentra en desacuerdo,

i) El adjudicatario debera parfeccionar y legalizar el contralo dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes. De no ser asi, se hara efecliva la poliza de seriedad de la oferta y se podra adjudicar
al proponente calificado en segundo lugar. La Empresa, antes de efectuar este tramite, debers
requenr por escrito al adjudicatario para gue, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al

recibo del requerimiento, exprese los motivos por los cuales no adelanto la legalizacion del
contrato dentro del término previsto, y manifieste si tiene |a intencion de efectuarla, En caso
de que el adjudicatario guarde silencio dentro del términe otorgado, se entendera que desiste

del perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Esta disposicién también resultard aplicable en los casos en que surja una inhabilidad o
incompatibilidad sobreviniente respecto del proponente seleccionado, con anterioridad a la

suscripcion del contrato,

J) En caso de declararse desierta una invitacion publica para contratar por cuantia superior de
1000 S.M.L.M.V., la entidad podra iniciar el proceso de confratacion dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la firmeza de la declaratoria, acudiendo al tramite de la invitacién

publica simplificada.

k) Cuando surjan circunstancias técnicas, operativas, econdmicas, de mercado, de fuerza P"
mayor, medie orden de autoridad judicial, acto irresistible de terceros o de cualquier indole,

que a juicio del IBAL S.A. E.5.P. OFICIAL amerite |a suspension o terminacion del proceso

de contratacién, el ordenador del gasto podra suspender el proceso de seleccion en
cualguiera de sus elapas; la decisién de suspender el proceso sera informada a los
interesados y/o proponentes través de la pagina web de la Empresa v en el SECOP,
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cAPITULO N
INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA

ARTICULO 23.- PROCEDENCIA PARA LA INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA. Se
acudird a la modalidad de seleccidn de invitacion plblica simplificada, cuando el presupuesto
para confratar sea mayor o igual & doscientos salarios minimos legales mensuales vigentes
(200 SMLMVY), Incluido IVA, hasta mil salarios minimos legales mensuales vigentes (1000

SMLMV) incluido IVA, salvo que se encuentre dentro de las causales establecidas para la
modalidad de confratacidn directa de que trata el presente Manual.

ARTICULO 24.- TRAMITE DE LA INVITACION PUBLICA SIMPLIFICADA. La invitacion
publica simplificada se somelerda a las siguientes etapas y parametros;

24.1. Etapas:

Elaberacidn estudio de necesidad.
Publicacion de términos de referencia de la invitacion.

Visita al lugar de ejecucion del contrato, en los casos que se reguiera,

Termino para recibir observaciones a los términes de referencia de la invitacidn y

&N ow

resolverias,

Acta de clerre de la convocatora y apertura de sobres.
Termino para evaluar.

Publicacion y fraslado del informe de evaluacion.

Observaciones al informe de evaluacion o subsanacion.
Respuesta a las observaciones de la evaluacion e informe de evaluacian definitivo,

si a ello hubiere lugar.
j-  Acto de adjudicacion o declaratoria desierta
k. Suscripcidn y legalizacion del contrato.

B i - i

24.2. Parametros:

a) Se publicard los términos de referencia de la invitacion en la pagina Web del IBAL S.A,
E.S.P. OFICIAL y en el SECOP. En los términos de referencia de la invitacion se establecers

el cronograma y los tiempos que regiran en las diferentes etapas del proceso.

b) Los interesados en participar podrén presentar por escrito sus observaciones a los términos
de referencia de la Invitacion o solicitud de aclaraciones, (nicamente dentro del plazo previsto
para tal fin en el cronograma de las condiciones y términos de la respectiva invitacian.

El comité evaluador dara respuesta a las mismas y se realizardn las modificaciones a los
términos de la invitacion, de ser procedente.
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c} Las modificaciones a los términos de la invilacién seran realizadas mediante adenda
firmada por el Gerente o su delegado. Las modificaciones seran publicadas en la pagina Web

del IBAL 5.A. E.5.P. OFICIAL y en el SECOP.

d) El dia y hora previstas en los términos de referencia definitivos de la invitacion, se recibirin
las ofertas en el lugar o medic que se indigue en la invitacion. Se levantara un acta en la que
conste los nombres de los oferentes, fecha y hora de presentacion de la oferta y ndmero de
folios. Dicha acta sera publicada en la pagina web de la Empresa y en el SECOP,

e} Surtida la evaluacion de ofertas, se procederd a la publicacion del informe de evaluacion,
durante el plazo definido en los términos de la invitacion.

f) Los oferentes podrén presentar por escrito observaciones al informe de evaluacion o
subsanar los requisitos exigidos por el comité evaluador durante el plazo definido en los
terminos de la invitacidn. En el ejercicio del derecho de subsanacisn de los requisitos exigidos,
los proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del

PrOCEs0.

9) Recibidas las observaciones, el comité evaluador dard respuesta a las mismas. Si como
consecuencia de las observaciones o subsanaciones cambia la evaluacion inicial, los
proponentes, por una sola vez, podrén pronunciarse sobre los cambios efectuados dentro del
plazo otorgado en los términos de la invitacién respectiva. El comité evaluador les dara

respuesta y emilira la evaluacion definitiva.

h) Surtida la evaluacién definitiva, contra la cual no procedera la presentacion de
observaciones o subsanaciones adicionales, salvo que lo determine el IBAL S.A. ESP.
OFICIAL como necesario en aras de obtener un mejor desempefio en el proceso, el comité
evaluador efectuara la recomendacion de adjudicacién o de declaratoria de desierta, segln

corresponda, al ordenador del gasto, para que adopte la decision final, E] ordenador del gasto 1,
© su delegado, podra separarse de la recomendacion, de manera motivada, indicando con

precisicn sobre cuales aspectos del informe se encuentra en desacuerdo.,

i} El adjudicatario debera parfeccionar y legalizar el contrato dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes. De no ser asi, se hara efectiva la poliza de seriedad de la oferta y se podrd adjudicar
al proponente calificado en segundo lugar. La Empresa, antes de efectuar este tramite. debers
requerir por escrito al adjudicatario para que, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al
recibo del requerimiento, exprese los motivos por los cuales no adelanto la legalizacion del
coniralo dentro del término previsto, y manifieste si tiene Iz intencion de efectuarla. En caso
de que el adjudicatario guarde silencio deniro del término otorgado, se entendera que desiste
del perfeccionamiento y legalizacion del contrato.
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Esta disposicion también resultard aplicable en los casos en que surfa una inhabilidad o
incompatibilidad sobreviniente respecto del proponente seleccionado, con anterioridad a la

suscripcion del conirato.

[} Cuando surjan circunstancias técnicas, operativas, econdmicas, de mercado, de fuerza
mayor, medie orden de autoridad judicial, acto imesistible de terceros o de cualguier indole,
que a juicio del el IBAL S.A, E.S.P, OFICIAL amerite la suspensién o terminacidn del
proceso de contratacian, el ordenador del gasto podra suspender el proceso de seleccidn en
cualquiera de sus efapas; la decision de suspender el proceso serd informada a los
interesados y/o proponentes través de la pagina web de la Empresa y en el SECOP.

caAPITULO I
CONDICIONES ESPECIALES PARA INVITACION PUBLICA E INVITACION PUBLICA
SIMFLIFICADA,

ARTICULO 25.- ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS

TECNICAS UNIFORMES. En los procesos que se adelanten mediante las modalidades
de invitacion pdblica e invitacidn poblica simplificada para la adquisicion de bienes y
servicios de caracteristicas técnicas uniformes, siendo agquelios que poseen las mismas
especificaciones técnicas, con independencia de su disefic o de sus caracteristicas
descriplivas y comparten patrones de desempefio v calidad objetivamante definidos, sera
facultativo de la Empresa emplear la subasta come mecanisma para seleccionar la oferta mas
favorable. Esto se deberd indicar en los términos de referencia en los cuales se establecers el

procedimiento aplicar, las etapas v los plazos para cada una de ellas.

La Secretaria General serd |a responsable de determinar si Ia subasta se realiza de manera
electrénica o presencial, atendiendo los siguientes parametros minimos:

a) Subasta electronica: La Secretaria General podra contratar un operador para que lleve a
cabo las Eq.l_hastas electrénicas o realizarlas directamente, fijando en las condiciones y términos
del respective proceso, el sistema que utilizard para Ja subasts y los mecanismos de seguridad
para el intercambic de mensajes de datos.

b} Subasta presencial: La Secretaria General debers indicar en las condiciones y términos
del respective proceso (i) la fecha y hora de inicio de Ia subasta, (i) la periodicidad de los

lances; y (iil) el margen minimo para mejorar Ia oferta durante Ia subasta, asl como las demas
condiciones dependiendo de la naturaleza del proceso.

Pagina 17 de 41

Escaneado con CamScanner



CODIGO: GJR-025

FECHA VIGENCIA:|
ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA SO16.1043

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION | VERSION; 03
Pagina 18 de 41

s

ARTICULO 26.- DISEROS, ESTUDIOS E INTERVENTORIAS. En los procesos gue se
adelanten por mediante las modalidades de invitacién plblica e invitacién piblica simplificada,
cuando el objeto a contratar esté relacionado con una consultorfa que implique la elaboracidn
de disefios. estudios o contrato de interventoria externa, el Director del area que genera la
necesidad deberan indicar en las condiciones y términos del respectivo proceso los faclores

de calificacion destinados a valorar los aspectos técnicos de la oferla o proyeclo, asi como las
demas condiclones dependiendo de |a naturaleza del proceso.

ARTICULD 27.- Cuando se pretenda celebrar contratos establecides en los articulos 1.3.5.2
¥y 1.3.5.3 de la Resolucidn No. 151 de 2001 o aquellas que la deroguen o modifiquen,
expedidas expedida por la Comisidn de Regulacién de Agua Potable (CRA). se adelantara el
trémite establecido para la inviteclén piblica por cuantia superior a 1000 5.M.L.M.V.

CAPITULO IV
CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO 28.- CONTRATACION DIRECTA. Es la modalidad mediante la cual el IBAL S.A,
E.5.P. OFICIAL invita a presentar oferta a persona natural o juridica determinada.

Se efectuara el tramite de coniratacion directa, en los sigulentes casos:

1. Cuando no exista pluralidad de oferentes, bien porque no existiere mas de una persona
en condicion de ofrecer lo blenes o servicios requeridos, debldamente comprobado, o
cuando solo exista una persona que pueda proveer el bien o el servicio por ser titular
de los derechos de propiedad. El Direclor de la division o seccion emitird concepto que
valide esta condicion.

2. Cuando el objeto a contratar consista en trabajos o servicios que solo puedan

encomendarse a determinada persona por la especialidad de sus conocimientos o

habilidades, de conformidad con la justificacion escrita acreditada por el director del

area o seccion del IBAL avalada por ordenador del gasto o su delegado.

Para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolagicas. a'

4, Cuando se trate de necesidades o aclividades consideradas como estratégicas o
confidenciales sustentadas por el drea que genera la necesidad y con visto bueno del
ordenador del gasto y el Secretario General, Estas circunstancias deben constar en el
estudio de necesidad que soporta la contratacion.

9. Para la adquisicion o ampliacidn, actualizacién, modificacion y mantenimiento de

software,

Para la prestacion del servicio de correo certificado.

Adquisician de servidumbre o permuta de inmuebles por mutuo acuerde, previo avalio

comercial del Instituto Geografico Agustin Codazzi (LG.A.C.), Seccional Tolima, o en

e

™3
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su defecto de la Lonja de Propiedad Ralz legalmente inscrita, situacion esta que debe

acraditarse con el avallo,
8. Venta, permuta © dacién en pago de bienes muebles, teniendo en cuenta la

reglamentaclan interna establecida,
9, Contratos de Comodato de bienes muebles o inmuebles.
10, Contratos de Amendamiento de blenes inmuebles o muebles o espacios fisicos

11. Operaciones de crédito plblico o asimilado para el manejo de la deuda y conexos.
12. Contratos de publicidad en medios masivos y alternos de comunicacidn, y participacion

publicitaria en eventos.
13. Cuando se trate de contralos para realizar mantenimiento preventive yfo corractivo wa

calibracidn de equipos de laboratorio del IBAL SA ESP OFICIAL.

14, Confratos de prestacion de servicios de salud relacionados con evaluaciones médicas
ocupacionales, medicina del frabajo o salud ocupacional.

13. Contratos de prestacion de Servicios Profesionales y de apoyo a la gestion.

1€. Cuando la Empresa incursione en ofra drea de negocios o asuma la prestacion de ofros
servicios publicos domicillarios, con el fin de garantizar [a prestacion del nuevo servicio
o asumir [a nueva linea de negocios, se podra acudir a la contratacidn directa para
adquirir ios hienes o los suministros o los servicios, que le permitan la puesta en marcha
del nuevo negocio,

17, Para la confratacion del intermediario de seguros.
18, Conlralos de arrendamiento de vehiculos de servicio pablico para el transporte de

personal, materiales, equipos y logistica.
19, Cuando se irate de contratos de cooperacion, asistencia o ayuda Internacional, que se
vayan a celebrar con organismos multilaterales, personas exiranjeras de derecho

piiblico u organismos de cooperacion.
20. Cuando se trale de convenios con entidades privadas sin &nimo de lucro, para impulsar

programas y actividades de interés plblico.
21. Cuando se trate de contratos interadministrativos, convenios interadministrativos y de
cooperacion, siempre que las obligaciones del mismo tengan relacién directa con el ||

objeto de las entidades.
22, Para la celebracion de convenios de cooperacion o asociacion con entidades publicas,

privadas u erganismos internacionales,

23, Cuando se trate de contratos que tengan por objeto la capacitacion de los servidores
de la Empresa o estén encaminados a la recreacion de los servidores publicos.

24, Cuando el confrato a celebrar sea con organizaciones comunitarias legalmente
reconocidas, organizaciones no gubemamentales legalmente reconocidas,
amciaclcfnes_de vecinos legalmente reconocidas, juntas de accion comunal con
personeria vigente, asociaciones de discapacitados o de desplazados o de
reinseriados, legalmente reconocidas,

25, En caso de Urgencia manifiesta,
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26. Convenios o contratos para el desarrollo de actividades relacionadas con la
investigacidn y educacién ambiental, la conservacidn, proteccion, restauracion Y
manejo del perimatro hidrosanitario del IBAL 5.A. E.5.P - OFICIAL, Estos conlralos
podran adelantarse con organizaciones no gubernamentales amblentales, entidades
sin animo de lucro o instituciones de educacidn superior con carreras en el campo
ambiental y afines. En cuanio a las entidades sin énime de lucro se tendra en cuenta

su participacidn Igual o mayor al 30% del proyecto.
27. Cuando la cuantla del contrato sea menor a doscientos (200) salarios minimos legabes

mensuales vigentes (SMLMV), IVA incluido,

ARTICULO 29.- TRAMITE CONTRATACION DIRECTA. Para contratar directamente la
Empresa adelantara el siguiente procedimiento:

1. Elaboracion del estudio de necesidad

2. 5e hara invitacidn a presentar oferta a persona delerminada inscrita en el sistema de
informacion de proponentes (SIP) del IBAL S.A. E.5.P, OFICIAL.

3. Se podra establecer visita en el lugar de ejecucion del contrato en los casos que se
requiera,

4. La persona Invitada tendrd méaxime tres {3) dias hablles para presentar oferta una vez
recibida la invitacidn,

5. El comité evaluador verificard que la propuesta cumpla con los requisitos técnicos,
experiencia, capacidad juridica, financiera y organizacional, exigidos en la invitacidn a
contratar, y efectuard la evaluacion pertinente, recomendands la adjudicacion de
contrato 0 no, conforme a los requerimientos de la invitacion a contratar.

6. Una vez se tenga el acta de evaluacion del comite designado, se procedera a
perfeccionar y legalizar el contrato.

7. Si el oferente seleccionado no efectia &l trmite de perfeccionamiento y legalizacion
del contrato en el término previsto, la empresa debera efectuar requerimiento por !‘
escrilo al contratista para que, dentro de los tres (3) dias habiles sigulentes al recibido
del requerimiento, exprese los motivos por los cuales no adelantd dicho tramite, v
manifieste si tiene la intencidn de efectuarla. En caso de que el contratisla guarde
silencio dentro del término otorgado, se entendera que desiste del perfeccionamiento

¥ legalizacion del contrato, por tanto, se aplicara la poliza de seriedad de la oferta si se
solicitd y se procedera a adelantar una nueva invitacion a otro oferente inscrito en el
SIP.

PARAGRAFO: En las modalidades de contratacién directa por cuantia se debers garantizar
como minimo la participacion de tres (3) oferentes,
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CAPITULO V
DE LA URGENCIA MANIFIESTA.

ARTICULO 30.- DE LA URGENCIA MANIFIESTA. DEFINICION: Se entiende por urgencia el
acaecimiento de siluaciones excepcionales relacionadas con hechos de calamidad o
constitutives de fuerza mayor o desastre que demanden situaciones inmediatas, como quiera
que amenazan con la suspension del servicio o que afecten gravemente la prestacion o la
continuidad del mismao, para cuya atencidn se requiera el suministro de bienes o la contratacian
de obras o servicios encaminados a afrontar y superar ls emergencia,

PARAGRAFO. La urgencia maniflesta se sujetard a las sigulentes reglas:

Frente a hechos imprevistos, imesistiles o incontenibles, se conformara un comitia asesor
impar conforme a la calidad de la urgencia, el cual analizada la misma, tomard la dacigion de
recomendar o no la declaratoria de urgencia manifiesta, El Gerente o su delegado, teniendo
en cuenta |a recomendacion del comité asesor, declarara el estado de urgencia a través de
acto administrativo y ordenara los traslados presupuestales ¥ la celebracién de contratos,
mediante la modalidad de contratacién directa, para conjurar la crisis,

Cuando por la magnitud de la urgencia sea necesario acordar la ejecucton inmediata de obras,

servicios o suministros, el Gerente o su delegado deberd en el menor término posible expedir
acto administrative donde declara la urgencia y podra emilir drdenes verbales, lgualmente, las
paries deberan levantar un acta donde se consignen los elementos ezenciales de las obras a
realizar o de los suministros requeridos, y las obligaciones y derechos que la Empresa y al
contratista adquieren. El valor de las obras contratadas o sus componentes no podra ser

superior a los precios promedio del mercada. .p,

TITULO M
ESTRUCTURA DEL PROCESO DE CONTRATACION

CAPITULO |
ETAPA PRECONTRACTUAL — PLANEACION

ARTICULO 31.- PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. E| IBAL 5.A. E.S.P. OFICIAL, elaborara
un Plan Anual de Adquisiciones, el cual debe contener |a lista de bienes, obras y servicios que
pretenda adquirir durante el afo, Para adelantar un proceso contractual, el Jefe de Almacén o
quien haga sus veces, certificara que la necesidad a satisfacer se encuentra incluida en el Plan

Anual de Adquisiciones,

El Plan Anual de Adquisiciones no obliga al IRAL S.A. E.S.P. OFICIAL, & efectuar los procesos
de adquisicion que en &l se incluyan,
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La actualizacién del Plan Anual de Adquisiclones se realizara si se requiere incluir o excluir
obras, bienes y servicios, ¥y que, por ende, 5 deberd efectuar una modificacidn en el mansjo

de presupuesto anual de adquisiciones, En todo caso, el Plan Anual de Adquisiciones, debe ir
conforme &l plan de accion de la Empresa y el presupuesto de |a misma.

ARTICULO 32.- COMITE PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES. El IBAL S.A. E.SP. QOFICIAL,
conformard un comité para la elaboracién del Plan Anual de Adquisiciones, cuyos integrantes
y funcionamiento sera reglamentados por el Gerente General. Cada una de las dependencias
de la Empresa participaran en la elaboracion del Plan Anual de Adquisiciones, estableciendo

las necesidades a satisfacer.

ARTICULO 33.- ESTUDIO DE LA NECESIDAD. Todo proceso contractual que adelants el
IBAL 5.A. E.S.P. OFICIAL, deberé contar con la elaboracidn del estudio de la necesidad, con
el cual se justifica técnica, juridica, financiera y econdmicamente la apertura del proceso
contractual, y servira de soporte para efectuar las exigencias ylo condiciones para contratar,

La elaboracion de estos estudios coresponderd al Director de la dependencia yfo area, gue
genera [a necesidad. No obstante, el Director de cada drea podra delegar la elaboracidon del

Estudio de Necesidad a cualquier funcionario adscrito a su 4rea.

Los Estudics de necesidad deben contener los siguientes aspectos:

1. Identificacién y descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con el proceso de
contratacion, especificando que se encuentra en el Plan Anual de Adquisiciones o Plan de

Accidn de la Empresa, o si surge en virtud de un convenio interadministrativo,

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones técnicas.

3. Establecer las obligaciones del coniratista que le permiten el adecuado desarrallo del
objeto contractual,

4. El tipo de proceso contractual y su ustificacian,

5. Elvalor eslimado para contratar y la justificacion del mismo. Presu puesto,

6. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable. Formulas de Evaluacion,

7. El analisis de riesgo y la forma de mitigario.

8. Las garantias a exigir en el proceso de contratacion.
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9. La designacion del (Jos) supervisor (es) del proceso confractual.

PARAGRAFO. ElDirector de la dependencia que genera la necesidad, sera el encargada de
elaborar, suscribir y radicar ante la Secretaria General &l estudio de necesidad respectivo, Mo

obstante, el Director de cada drea podra delegar la elaboracian del estudio da necesidad en
cualquier funcionario o confratista adscrito a su drea, y/'o coordinar la elaboracion del mismo
con las personas que eslén a su cargo, dejando constancia, en cualquier caso, que se agotd
toda la elapa de planeacién desde el punto de vista legal, comercial, financlers, organizacional,
técnico, y de analisis de riesgo, y que por ende es viable Iniclar el proceso contractual,

conforme a lo establecido en el presenta manual,

ARTICULO 34.- ASIGNACION DE RIESGOS. Dentro de los estudios de la necesidad es
necesario realizar la lipificacion, estimacidn y asignacidn de los riesgos previsibles que puedan

alterar el equilibrio econdmico del contrato, los cuales puedan preverse por su acascimiento

en contratos similares, por la probabilidad de su ocurrencia en relacion con el objeto

contractual o por olras circunstancias que permitan su prevision, dicha previsibilidad genera la

probabilidad de eslablecer responsabilidades y tratamientos especificos de asignacion v
mitigacion.

La distribucion de los riesgos debe realizarse a partir de una tipificacion, una estimacion que
puede ser cualifativa o cuantitativa y posteriormente una asignacion.

ARTICULO 35.- PRESUPUESTO OFICIAL. Para la elaboracion del presupuesto oficial se
debera tener en cuenta, enire otros, las condiciones y pracios del mercado, conceptos

tributarios, estudios de consultoria yo disefio adelantados que soporten el presupuesto,
ajustes que se consideren necesarios en los casos en que la ejecucion del contrato incluya P__
mas de una vigencia, imprevistos, valores de importacidn, licencias y permisos que se
requieran y demas que deba asumir el contratista, con ocasién del contrato a celebrar.

En la elaboracion de presupuestos oficiales se debera tener en cuenta como minimo las
siguientes directrices:

a. Contrato de Obra:

El presupuesto debera ser elaborado teniendo en cuenta los precios de referencia reglstrados
en la Resolucion No. 636 de 2016 “For lo cual se adopia el listado de precios para Ia
conslruccion de las obras de acueducto y alcantarillado del IBAL S.A. E.S.P OFICIAL", y sus
actualizaciones y/o modificaciones o aquellas que la sustituyan, que estén vigentes a la fecha

de su elaboracion,
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En el evento que un area ejecutora considere necesaria la actualizacidn de precios de |a
Resolucidn No. 638 da 2016 de uno o varos items, deberd solicitar a la Direccldn de

Planeacion la revisidn del misme, anexando los soporles que sustentan la peticidn,

Los items requeridos en la elaboracidn del presupuesio de obra, o en la modificacién del
contrato, que no se encuenfren incluidos en la Resolucién Mo, 636 de 2018, sus
actualizaciones wo modificaciones, se deben esfructurar a partir de los insumos de dicha
resolucion; en caso que no sea posible elaborar el presupuesto a partir de los precios de
referencia o partiendo da los insumos que reposan en la Resolucion No. 636 de 2016, el drea
ejecutora debera soportarse con el estudio de mercado, anexando minimo 3 colizaciones por
insumo o el soporte justificando que no se logrd conseguir ese nimero de cofizaciones, en
consecuencia bastara con una sola,

En los casos en los que el drea solicitante o la Secretaria General lo consideren nacesario,

podran solicitar & la Direccion Administrativa y Financiera, un conceplo a fin de que se
determine la carga impositiva a la que estard sujeio el contrato. El concepto indicara los

impuestos gue se causen en cada caso y el monto de los mismos, para que su valor se lenga
en cuenta en el célculo del AlU.

b. Contrato de compraventa y suministro:

Los presupuestos de los contratos de suministro y compraventa, deberdn elaborarse con
pracios del mercado, utilizando como referencia entre otros, revislas especializadas, analisis
histaricos, cotizaciones anexando minimo tres (3) o el soporte justificando que no se logrd
conseguir ese namero de colizaciones y todos los documentos gue les sirvan de soporte, en

consecuancia, bastara con una sola.

En los casos en los que el area solicitante o la Secrelaria General lo consideren necesario,

podran solicitar a la Direccidn Administrativa y Financiera, un conceplo fributario a fin de que
se determine la carga impositiva a que estard sujeto el contrato. El concepto indicara los

s

impuestos que se causen en cada caso y el monto de los mismos.

PARAGRAFO. Lo dispuesto en el presente articulo no seré aplicable a lo relativo con la
contratacién de urgencia reglada en el articulo 30 del presente Manual de Contratacian.

ARTICULO 36.- DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL. En ningun caso se dara apertura al

proceso de contractual sin contar con el cerfificado de Disponibilidad Presupuestal expedido
con base en el estudio de la necesidad, por la Direccion Administrativa y Financiera o quien

haga sus veces.
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cAPlTULO NI
APERTURA DEL PROCESO Y SELECCION.

ARTICULO 37.- APERTURA DEL PROCESO. En los procesos de invitacidén publica se
realizard [a apertura del proceso a fravés de acto administrativo, Para los procesos de
nvitacion publica simplificada se entienda aperurade el proceso con la publicacidn de los

términos de referencia.

ARTICULO 38.- TERMINOS DE REFERENCIA DE LA INVITACION. En los tipos de invitacion
a contratar en los que se eslablezca la elaboracion de términos de referancia de Ia invitacidn,

éslos deberdn contener lo siguiente:

- La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.
Alcance del objeto, términos, condiciones, obligaciones del contratista.

1
2.

3. Tipo del proceso contractual v su justificacian.

4, Mencidn de certificado de disponibilidad presupuestal,

2. Los criterios de seleccion, incluyendo los factores de desempate.

6. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, evaluacion v adjudicacién del

contrato,
7. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta,
pago, mencion si hay entrega de

B. El valor del contrato, el plazo de ejecucion, forma de
anticipo, indicando su valor,
9. Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo entre

las partes contratantes,
10. Las garantias exigidas en el proceso de confratacidn v sus condicicnes.

11. Los términos de la supervisian y/o de la interventoria del conirato,

12. El Cronograma.
13.Las demds que considere necesario incluir para adelantar un adecuado proceso J
confractual y las especificas de cada claze de invitacién a contratar,

I?ARJ&GRAFD: En los tipos de invitacién a contratar en los que se requiera proyecto de
lerminos de referencia de Ia invitacion, se tendrén los mismos aspectos requeridos para los

términos de referencia definitivos,

ﬁFI'I."ll.'.EIJLF} 39.- OBSERVACIONES AL PROYECTO DE TERMINOS DE REFERENCIA. En
las invitaciones a contratar en las que se estipule Ia elaboracicn del proyecto de términos de

refaren-:?'a, los interesados pueden hacer observaciones a éste a partir de la fecha de su
publicacién, dentro del plazo definido en jos términos de Ia invitacion.

Proyecto de términos de referencia, no obliga a la Empresa

PARAGRAFO; La publicacion del
0 de seleccidn, ni al cumplimiento del cronagrama en cuanto

a dar apertura al respectivo proces
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a la fecha de respuesta a las observaciones al proyecto de términos de referencia, ni a la
publicacidn de términocs de referencia definltvos, por ko tanto, cuando las circunstancias,
complejidad del proceso o Imprevistos detectados por los paricipes o por la Empresa lo
amerite, s padra sin aviso alguno, posponer las fechas establecidas en el cronograma para

la publicacicn de tales actuaciones o se podra optar por descartar el proceso de seleccidn.

ARTICULOD 40-, MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA. Los interesados
pueden hacer cbservaciones a los términos de referencia a partir de la fecha de publicacidn
de flos mismos, dentro del plazo definido en los términos de la invitacidn. La Empresa puede
modificar fos términos de referencia, incluido el cronograma, a través de adendas expedidas

dentro del plazo definido en los términos de la invitacién.

Las adendas que modifiguen los términos de referencia podran ser expedidas hasta un dia
antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas, y las que modifiquen el cronograma
padrén ser expedidas en cualquier etapa del proceso de seleccidn.

La Empresa debe publicar las adendas en los dias habiles, entre las 7:00 a.m, y las 7:00 p.m.

ARTICULO 41.- VISITA AL LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO. En todo contrato de
obra y los demas gue lo requieran, que se adelanten a través de cualquier tipo de invitacion a
contratar, se podra incluir en el cronograma la visita al lugar de ejecucion del objeto contractual,
por parte de los posibles oferenles o interesados, Esta visita no sera requisito para paricipar
en el proceso contractual, pero el oferente asumira su respensabilidad de conocer el sito de
gjecucion. En el tramite de la invitacion a contratar se dejara constancia de los oferentes que
realizaron la visita y las observaciones a la misma, Los riesgos previsibles gue se determinen
deniro de la visita al lugar de ejecucién del contrato, haran parte del contenido de éste.

ARTICULO 42.- OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE. La Empresa debe determinar la oferta
m&s favorable teniendo en cuenta la relacion costo — beneficio, los factores técnicos y ”

amrfﬂm_ims de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los mismos contenida en
Ios terminos de referencia o sus equivalentes, exceplo los casos contemplados en el presents

manual.

ARTICULO 43.- COMITE EVALUADOR, La Secretaria General designaré para cada proceso
contractual un comité evaluador multidisciplinario, conformada por servidores de la empresa o
contratistas. Los miembros del Comité deberan evaluar bajo su total autonomia,
independencia y confidencialidad, los aspectos juridicos, técnicos, financieros y econdmicos,
calificar las propuestas recibidas y recomendar su aceplacion o rechazo, de manera objetiva
y cifiendose exclusivamente a las reglas contenidas en los términos de la invitacion, las
directrices emanadas de este Manual y las leyes aplicables.
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Los miembros del comité evaluador estdn sujetos al régimen de inhabilidades e
incompatibdidades y conflicto de intereses legales.

Para la evaluacidn en los procesos de contratacién directa, se podra designar como comité
evaluador una sola persona que podra ser el mismo supervisor del contrato, quien verificara
gue el proponente cumpla eon las exigencias contenidas en la Invitaclon para coniratar, y

suscribird la respectiva acta de evaluacidn,

ARTICULO 44.- FACTORES DE DESEMPATE. Dentro de los términas de referencia de cada
invitacidn a contratar, se estableceran los siguientes factores de desempate:

1. Escoger el oferente gue tenga mayor puntaje en el primero de los factores de escogencia
y calificacidn establecidos en los 18rminos de referencia del proceso de contratacion, de
conformidad con el objeto contractual. Si persiste el empale, escogera al oferente que
lenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de escogencia y calificacion
establecidos en los términos de referencia v asi sucesivaments hasla agotar la totalidad

de los faclores de escogencia y calificacion,
2. Preferr la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios

exiranjeros.
3. Preferir la oferta presentada per una Mipyme nacional,
Preferir la propuesta preseniada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley por lo menos el 10% de su ndmina esta en condicion de discapacidad

a la gue se refiere la Ley 361 de 1997,

5. Dependiendo el objeto contractual, si en los términos de referencia se establece, se dars
prelacion a la propuesta que brinde condiciones econdmicas adicionales que representen
ventajas en lerminos de economia, eficiencia y eficacia, o que ofrezca condiciones técnicas
adicionales que representan ventajas de calidad o funcionamiento, o servicio adicional p’
plenamente detallado. Esta ventaja adicional debera ser debidamente justificada y en
ningdn momento podrd representar precios arfificialmente bajos, o productos de mala
calidad, segtn corresponda.

6. La propuesta que haya sido radicada primero en la Empresa.

ARTICULO 45.- OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO. Si al valorar una oferta,
esta parece con valor artificialmente bajo, la Empresa debe requerir al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explcacionas, al comité
evaluador debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la

evaluacion de las oferas.

ARTICULO 46.- ADJUDICACION CON OFERTA UNICA. La Empresa puede adjudicar el
contralo cuando solo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos
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habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los términos de referencia de las invitaciones
a conlratar.

ARTICULD 47.- DECLARATORIA DE DESIERTA. La declarataria de deslerta del proceso de
contratacion Unicamente procedera por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva
¥ s& declarara en acto administrativo en el que se sefalardn en forma expresa y detallada las
razones que han conducide a esa declsldn. Contra esta declaratoria procede el recurso de
reposicion que deberd ser interpuesto dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes a su

notificacion.

ARTICULO 48.- REVOCATORIA ACTOS PRECONTRACTUALES. La Empresa podra
revocar la apertura de un proceso confractual hasta el dis programado para recibir ofertas, La
empresa expedira el acto administrativo en donde se expresen las razones por las cuales
decide revocar el proceso contractual. Confra esta revocatoria no procede ningin recurso,

Frente al acto de adjudicacion, solo proceders la revacatoria, si dentro del plazo comprendido
entre la adjudicacidn del contrato y la suscripcion del mismo sobreviene una inhabilidad o
incompatibilidad, cuando sea manifiesta su opeosicion a la Constitucion y/o a la Ley, o cuando
se demuestre que el acto se obluve por medios ilegales. En estos dos Ultimos casos, se debera
acatar las causales y tramite establecido en la lay 1437 de 2011 capitulo 1X de la revocatoria
de los aclos administrativos articulos 93 a 97 o aquellas que lo modifiqguen o sustituyan,

ARTICULO 49.- PROCEDENCIA DE LOS RECURSOS. Ante las actuaciones administrativas
solo procedera el recurso de reposicién contra los actos administrativos de imposicion de
multas, de liquidacidn unilateral del contrato y el de declaratoria desierta, No procede este
recurso contra la apertura de un procese contractual, el que revoca la apertura de un proceso
contractual, ni el que adjudica un contrato,

CAPITULO Il
CELEBRACION DEL CONTRATO. Q,

ARTICULO 50.- CELEBRACION DEL CONTRATO. Los contratos que celebre el [BAL S.A,
E.5.P: OFICIAL, deberan constar por escrito ¥ 5e perfeccionaran con la firma de las partes,
salvo la excepcion prevista en este Manual. Los contratos seran nominados conforme a los
diferentes tipos de conftratos permitidos en la Ley, sin importar la modalidad de contratacion
de la cual haya sido seleccionado el proveedor. Entre los tipos de contratos se encuentran:
Obra, Consulloria, Interventoria, Suministro, Serviclo, Arrendamiento, Prestacion de Servicios
Profesionales, Apoyo a la Gestion, Fublicidad, Compraventa elc.

ARTICULO 51. REQUISITOS DE LEGALIZACION Y EJECUCION. Una vez suscrito el
contrato se efectuara su legalizacion con la expedicién del regisiro presupuestal, aprobacion
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de las garantias que haya lugar, &l pago de estampilias por parte del contratista y realizacidin
de las capacitaciones exigidas por el SIG. La elaboracidn del acto de aprobacion de las
garantias y la minuta del contrato estd a cargo de la Secretarla General. La legalizacion dei
contrato se efectusrd dentro de los cinco (5) dlas habiles siguientes a la suscripcion del
contrato, Con posteroridad a la legalizacidn se suscribira acta de inicio, la cual as requisito

para la gjecucidon del contrato.

ARTICULO 52.- ANTICIPO. EI IBAL S.A, E.S.P. OFICIAL, podrd pactar en los contratos,
anficipos que no podran exceder el cincuenta por clento (50%) del valor del confrato. La
amorizacion del anticipo y demas condiciones particulares para su olorgamiento, se
daterminaran en [as condiciones y términos de B respectiva invitacidén o en las politicas o
direcirices que se emitan para tal fin, El anticipo podra concederse en contratos de suministro
v obra.

ARTICULQ 53.- REGLAS ESPECIALES PARA EL ANTICIPO. Cundo se pacte anticipo, en
procasos contractuales de cuantfa igual o superior a 1000 S.M.L.M.V., el contratista debe
suscribir un contrato de fiducia mercantil para crear un patrimonio auténome, con el fin de
garantizar que dichos recursos se apliqguen exclusivamente a la ejecucion del contrato
cormespondiente,

El costo de la comisidn fiduciaria serd cublerlo directamente por el contratista. Lo anterior, sin
peruicio de que &l contratista constituya la pdliza de buen manejo v correcta inversidn del
anficipo.

Enlos contratos que se suscriban como consecuencia de una contralacion direcia que superen
1000 SMLMV, igualmente se hara la exigencia de fiducia mercantil. En aquellos que no
superen dicha cuantia no se requerira la constitucion de una fiducia o patrimonio autdnomo,
pero el contratista debera constituir una poliza de buen manejo y correcta inversion del
anticipo.

El desembolso del anlicipo no sera un requisito para dar inicio a la ejecucion contractual. 3

En los terminos de referencia, la Empresa debe establecer las condiciones para ia
administracion del anlicipo, a través del patrimonio auténomao.

En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a los proveedores, con base en las
instrucciones que reciba del contralista, las cuales deben haber sido autorizadas por el

supervisor o el interventor, siempre y cuando tales pagos correspondan a los rubros previstos
en &l plan de utilizacion o de inversidn del anticipo.
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En los demds casos, el anticipo se manelara en cuenta de aharo compartida con el interventor
yio supervisor, quienes velaran por la correcta inversién del anticipo, conforme al plan de

trabajo pactado con el contratisia.

La cuenta de ahomo, es exclusiva para el anficipo pactado en ol respective contrato y los
rendimientos financieras que genere la misma, serdn da propiadad del IBAL S.A ESP.
QFICIAL, en consecuencia, el contratista debers cancelarlos a faver de |a Empresa,

El contratista podré renunciar al pago del anticlpo establecido por la Empresa.

PARAGRAFO: Para las invitaciones a contratar cuando el valor del confrate a celebrar sea
mener o igual 1000 S.M.M.L.V, y se pacte anticipo, por la complejidad del proceso, se podra
pactar que el mismo se maneje a través de un contrato de fiducia mercantil. En los términos
de referencia, la Empresa debe establecer los términos ¥y condiciones de la administracién del
anticipo a través del patrimonio autdnomo,

ARTICULO 54.- PAGO ANTICIPADO. En los contratos de compraventa y suministro podra
pactarse el pago anticipado, en una cuantia hasta del veinte 20% del valor del contrato. En el
documento de estudios previos o en las condiciones y términos o en las politicas o directrices
internas del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, se sefialardn |as condiciones para su aplicacion,

ARTICULO 55.- GARANTIAS. ElIBALS.A ESP. OFICIAL, sclicitara al oferente y contratista
en los casos expresamente sefalados, Ia obligacion de constituir las garantias necesarias con
el fin de amparar el cumplimiento de Jas obligaciones surgidas en favor de la Empresa con
ocasion de: (i) la presentacién de las ofertas; (i) los contratos y su liquidacian; ¥ {iii) los riesgos
derivados de la responsabilidad extracontractual que pueda surgir por las actuaciones, hechos
u omisiones de sus contratistas ¥ subcontratistas

Las garantias se constituirdn mediante polizas expedidas por compafilas de seguros
legalmente autorizadas. Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como unién
temporal, consorcio o promesa de sociedad | utura, la garanlia debe ser olorgada a todos sus M
Integrantes.

La Empresa, de conformidad con el objeto contraciual, exigira las siguientes garant(as:

55.1. GARANTIA DE CUBRIMIENTO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL
EXTRACONTRACTUAL. La Empresa exigira en los contratos de obra, y en aquellos en que
por su objeto o naturaleza lo considere necesarig con ocasion de los riesgos del contrato, el
otorgamiento de una pdliza de responsabilidad civil extracontractual que la proleja de
evenluales reclamaciones de terceros, derivadas de Ia responsabllidad extracontraciual que
surja de las acluaciones, hechos u omisiones de su contratista v de los subcontratistas
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sutorizados o no autorizados. Para éste Ultimo caso, si en la pdliza no se incruyren.ﬂsma
perjuicios, el contratista debe acreditar que el subcontratista cuenta con un Seguro propio con

el mismo objeto ¥ que la Empresa sea la asegurada,

Esta Péliza se exigira, por valor minimo equivalente al treinta por clento (30%) del valor del
contrato y una vigencia que cubra el término del mismo y un (1) afic mas.

55.2 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA. Ls garantia de seriedad de la oferia debe
cubrir la sancidén derivada del incumplimiente de la oferta, en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la adjudicacion o para suscribir el contralo es prorrogado, siempre que tal prorroga
sea infarior a tres {3) meses,

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas,

3. La no suscripcitn del contrato o legalizacion del mismo sin justa causa por parte del
adjudicatario.

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

La garantia de seriedad de la oferta debera estar vigente desde la presentacién de la oferta ¥
hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato v su valor minimo aquivalente
al diez por ciento (10%) del valor de |a ofarta.

55.3 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. Teniendo en cuenta los procesos contractuales, se
debe exigir en la garantia de cumplimiento con las siguientes coberturas:

1. B manej mecia inv n del a o. Este amparo cubre los perjuicios
sufridos por la Empresa con ocasidn de: (1) la no inversién del anticipo; (i) el uso indebido
del anticipo; v (iil) la apropiacion indebida de los recursos recibidos an calidad de anticipo,
Esta garantia se exigira, por la suma equivalente al cien por ciento {100%) del anticipo,
por el término del contrato de ejecucion contractual y sais (6) mesas mas. qﬂ/

2. Devolucién del pago anticipado. Este amparo cubre los peruicios sufridos por la

Empr-as.a_ppr Ia no devolucidn total o parcial del dinerg entregado al contratista a titulo de
pago ﬂnhup&d:?, wand; a ello hubiere lugar. Esta garantia se exigira, por la suma
e!quwalente al cien por ciento (100%) del pago anticipado, por el término del contrato de
ejecucion contractual y seis (6) meses mas

3 Cumplimiento del contrato. Este amparo cubre a la Empresa de los periuicios derivados
de: (a) el 1qcumpllmmmﬂ total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable
al contratista; (b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el
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incumplimiento es imputable al contratista; (c) los dafos Imputables al contratista por
entregas parciales de la obra, cuando el contrato no prevé entregas parciales; y (d) el pago
del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria. Esta se exigira por un valor minimo
equivalente al veinte (20%) del valor del mismo y con una vigencia igual al termino de

ejecucion contractual y minimo sels (6) meses mas.

4, Pago de salarios, prestaciones soclales legales e Indemnlizaciones laborales. Este
amparo debe cubrir a la Empresa de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de
las obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacién del personal utilizado
en la gjecucion del contrato amparado. Esta garantfa se exigira por un valor minimo
equivalente al veinte por ciento (20%) del contrato y por una vigencia igual al término del
contrato y tres (3) anos mas.

5. Estabilidad y calidad de la obra. Este amparo cubre a la Empresa de los perjuicios
ecasionados por cualguier tipo de dafio o deterioro, imputable al contratista, sufrido poer la

obra entregada a satisfaccidn, En cuantia minima eguivalente al veinte por ciento (20%),
del valor del contrato y con una vigencia minima de cinco (5) afios contados a partir del
recibo de las obras civiles objeto del contrato, a entera satisfaccion del IBAL S.A. ES.P.
OFICIAL, Se podra aceptar que esta garantia tenga una vigencia inferior a 5 anos, previa
justificacidn técnica de un experio en la materia objeto del contrato designado por la

empresa.

6. Calidad del servicio. Este amparo cubre a la Empresa por los perjuicios derivados de la
deficiente calidad del servicio prestado. Debera constifuirse por minimo el veinte por ciento
(20%%) del valor del contrato, que cubra el término del mismo ¥ un afiio mas, se debe tener
en cuenta que para su fijacion se debe determinar el servicio suministrado,

En los contratos de interventoria, la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la
garantia de estabilidad del contrato principal.

el correcto funcionamienlo de los blenes que recibe la Empresa en cumplimiento de un
contrato. Debera consliluirse por minimo el veinte (20%) del valor del contrato, que cubra
el termino del mismo y un afio mas. La fijacion se hara teniendo en cuenta el bien o
elemento suministrado.

7. Calidad y eorrecto funcionamiento de los bienes. Este amparo debe cubrir la calidad y ﬂ/

8. Los demds incumplimientos de obligaciones que la Empresa considere deben ser
amparados de manera proporcional y acorde a la naturaleza del contrato, con el estudio
técnico que lo soporie.
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PARAGRAFO. En caso de que no sea expedida la poliza respectiva, se aceptara ofro tipo de
garantla bancaria que ampare el porcentaje establecido para las pdlizas de seguro, La garantla
bancaria debe constar en documento expedido por una entidad financiera autorizada por la
Superintendencia Financiera o quien haga sus veces, doba ser efectiva al primer requerimiento
o primera demanda, debe ser irrevocable y el garante debe haber renunciado al beneficio de

exclusion,

En caso de que una aseguradora no expida poliza en los plazos aqul establecidos, debers
efectuarse estudio técnico que justifique las razones por las cuales no procede el amparo en

el plazo eslablecido.

Este andlisis puede realizarse desde el momento de la suscripcion de los estudios de
necesidad, en donde se dejara constancia de sllo, junto con las certificaciones de las entidades
aseguradoras en la que justifique que ese tipo de pdliza para el objeto contractual, no se

expide.

ARTICULO 56.- RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. Cuando con
ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Empresa, el valor de la garantia se reduce, la
Empresa debe solicitar al contratista, restablecer el valor inicial de la garantia. Cuando el
contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Empresa exigira al
contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, la cual se exlendera
hasta su liquidacidn segin el caso, en los cinco (5) dias siguientes de notificado de la

madificacidn.

ARTICULO 57.- EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS, La Empresa debe hacer efectivas las
garantias previstas en este capitulo. Para ello, expedira acto administrativo donde declare el
sinlestro o incumplimiento a que haya lugar, previa actuacién administrativa establecida en el
articulo 68 del presente acuerdo, vinculando al contratista y al garante, indicando si se hace
efectiva la mults, o la cldusula penal establecida en el contrato ¥ ordenando que se adelante
el tramite judicial o administrativo comespondiente para hacer efectivo el cobro de la garantia,

ARTICULO 58.- CLAUSULAS EXCEPCIONALES, De conformidad con lo establecido en |a
Resolucion No. 293 de 2004 o aguellas que la deroguen o modifiquen expedidas por Comisién

de Regulacidn de Agua Potable v Saneamiento Basico, en los contratos alli establecidos, EL

IBAL 5.A. E.5.P. OFICIAL, deberd pactar las clausulas excepcionales de que trata el articulo

14 de la Ley B0 de 1983,

El IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, debera solicitar a la Comision de REEUIHEE-IjI'l. da ﬁgua Potable y
Saneamiento Basico, cuando desee Incluir cliusulas exorbitantes en contratos distintos a los
que se refieren este articulo. Con la solicitud debera remitirse |a justificacion soportada con los
documentos a que haya lugar.
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PARAGRAFO. Cuando la inclusion sea forzosa, todo lo refativo a tales cliusulas se regira, en
cuanto sea pertinente, por lo dispuesto en la Ley B0 de 1993 y los actos en los que se gjerciten
esas facultades estaran sujetos al control de la jurisdiccion contencioso-administrativa,

La declaratoria de incumplimiento e imposicion de alguna de las clausulas excepcionales,
seran adelantadas conforme lo establecido en la Ley 80 de 1993,

CAPITULO IV
ETAPA CONTRACTUAL.

ARTICULO 59.- MODIFICACIONES, ADICIONES Y PRORROGAS CONTRACTUALES.

Solamente se podrén adicionar los contratos por circunstancias sobrevinientes, imprevisibles
e irresistibles debidamente soportadas por el interventor ylo supervisor.

Si durante |a ejecucion del conftrato se presentan situaciones que ameriten su promoga o
adicion, el interventor o supervisor deberan justificar la necesidad, durante la vigencia del

contrato, allegando la justificacian y documentacion soporte para el trémite respectivo, Dicha
adicion o prorroga deberd ser aulorizada por el ordenador del gasto.

Las adiciones en valor deben contar con la correspondiente apropiacion presupuestal, y no

podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial, No hay limite
para las prorrogas en tiempo.

ARTICULO 60.- SUSPENSION. Si durante el desarrollo del contrato se presentan
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, o circunstancias ajenas a la voluntad de las
partes, que impiden en forma temporal su normal ejecucion las partes pueden de mutuo
acuerdo pactar como mecanismo excepcional la suspensidn del mismo.

La suspension debe consignarse en un acta, en la que se exprese los motivos y el término de

la suspensidn que deberd ser determinado o por lo menos determinable. Pero en todo Caso,
no podran existir suspensiones superiores a seis meses.

El acta de suspension debera suscribirse
contratista debera informar a su garante la
acluacién de la cual
coniratista que ajust
Secretaria General.

por el contratista, el interventor ylo supervisor, El
suspension, Al reiniciarse la ejecucion del contrato,
s& dejara constancia en acta, el interventor o supervisor debera exigir al
e la vigencia de las garantias, las cuales seran aprobadas por parte de la
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PARAGRAFO: Ante continuas suspensiones del contrato, el supervisor deberd informar al
contratista que los recursos del contrato pueden lerminar en vigencias expiradas. Razon por
Ia cual el contratista debera asumir el tramite regulado para estos asuntos.

ARTICULO 61.- CESION DE CONTRATOS. Ningdn contrato, o participacion en consorcio en
un contrato, podra ser cedido sin previa autorizacion escrita del ordenador del gasto o su
delegado del IBAL 5.A_ E.5.P. OFICIAL, El cesionario del contrato debe cumplir, coma minima,
con los mismos requisitos, calidades de idoneidad y experiencia que en su momento se la
exigieron al contratista cedenta.

ARTICULD 62.- GESTION DOCUMENTAL. En la Secretaria General reposara todo
documento del procese de contratacion corespondiente a las etapas precontractual
contractual y pos contractual, por lo gue los interventores yio supervisores tendran la
:hjligam‘rjn ¥y responsabilidad de allegar todo documento que se genere en virtud de la gjecucion
el contrato.

ARTICULO 63.- EQUILIBRIO FINANCIERO DEL CONTRATO. En los contratos que
cellabra[ el IBAL 5.A. E.S.P. OFICIAL, se mantendra la equivalencia enfre derechos y
obligaciones surgidas en el momente de proponer o contratar, segan el caso. Si este equilibrio
E.E TOmpe por causas no imputables a quién resulte afectado, las paries adoptaran en el menor
tiermpo posible las medidas necesarias para su restablecimiento,

Anﬂr:u_m 64- SUPERVISION E INTERVENTORIA CONTRACTUAL. Con &l fin de proteger
la moralidad administrativa, el IBAL S.A.E.S.P, OFICIAL, vigilara permanentemente la comrecta

ejecucion del objeto contratado a través de un supervisor o un interventor externo sagln
comesponda, |

_La E.upenris]ﬁrn consistird en el seguimiento técnico, administrative, financiero, contable ¥
juridico qué sobre al :um!nlimiantu del objelo del contrato, es ejercida por un funcionario de la
Empresa cuando no requieren conocimientos especializados. Para |a supervision, la Empresa

podra contratar personal de apoyo, a través de los conlrat ; -
sean requeridos. 0s de prestacion de servicios que

La interventoria consistird en el seguimiento técnico que sobre el cumplimiento del contrato
realice n{na_l persona natural o juridica externa contratada para tal fin por la Empresa, cuando
el segu__:]rmantu del contrato exija tonocimiento especializado en Ia materia, o c;andu la
complejidad o |a extension del mismo lo justifiquen, En los estudios de necasmlad s@ indicara

sl &l proceso reguiere o no | < :
P i q interventoria, segun su complejidad y la disponibilidad de
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Ninguna orden del interventor de una obra podra darse verbalmente. Es obligatorio para el
interventor entragar por escrito sus drdenes o sugerencias y ellas deben enmarcarse dentro
de los términos del respectivo contrato.

PARAGRAFO PRIMERO, Los contratos de interventoria podrén profrogarse por el mismao
plazo o un plazo mayor al que se hubiera prorrogado el contrato objeto de vigilancia, y por
ende también se podra adicionar su valor en porcentajes superiores a lo indicado en el articulo

59 del presente manual.

PARAGRAFO SEGUNDO. La supervision e interventoria se desarrollaran conforme o
establezca el manual de supervision e interventoria del IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, o la
nomativa que lo modifique, complemente o sustituya, especialmente en aspecios sobre
responsabilidad de los interventores ¥ supervisores, sus facultades y deberes, entre otros.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO.

ARTICULO 65.- MULTAS DE APREMIO. Las multas de apremio o descuentos comesponden
a una suma perigdica y sucesiva que el contratista se obliga a pagar al IBAL S.A. ES.P.
OFICIAL, en el evento de mora o incumplimiento parcial de sus obligacionss y se causara
hasta cuando el contratista cumpla tales obligaciones,

El valor de la multa se fijara conforme a los siguientes rangos:

Cuantia del Contrato Valor de la Multa a establecer
hasta 100 S.M.L.M.V. Dos (2) Salarios Minimeos Diarios Legales
Vigentes, por cada dia de retraso en el
cumplimiento de la obligacién contractual
Mayor de 100 S.M.L.M.V. y menor a 1.000 | Ginco (5) Salarios Minimos Diarios Legales
S.MLMV. Vigentes, por cada dia de retraso en el
cumplimiento de la obligacién contractual
Mayor o lgual a 1000 SM.LM.V. menor o | Ochg {8) Salarios Minimos Diarios Legales ’ﬂ/

igual a 2500 S.M.L.M.V. Vigentes, por cada dia de retraso en el
cumplimiento de la obligacion contractual
Mayor a los 2,500 SM.LM.V. Diez (10) Salarios Minimos Diarios Legales

Vigentes, por cada dia de refraso en el
cumplimiento de la obligacién contractual

En el evento que el contratista incura en hechos generadores de mulia de apremio o
descuento contraclual, éstos seran dados g canocer por el supervisor o interventor, seguin el
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caso, mediante comunicacion enviada a la direccién de correo electronico registrada en la
propuesta, o en su defecto a la direccldn de correo electrénico de notificacién judicial registrada

en Camara de Comercio.

Adicionalmente, en |la mencionada comunicacidn se le informara al contratista el valor del
descuento v se le concederd un término de cinco (5) dlas habiles, contados a partir del dia
sigulente a la fecha de recibo de la comunicacion, para que se pronuncie sobre los hechos

generadores de descuento.

Si el confratisia no da respuesta dentro del plazo anterior, o su respuesia no es satisfactoria,
al supervisor o interventor procedera a realizar el descuenio de cualquier suma que se le
adewde, sila hay, de no habera, se solicitara que la pague voluntanamente, ¥ de no hacero,
se procedera a hacer efectivo el amparo de cumplimiento del contrafo 0 8 su cobro par la via

judicial.
En ning(in caso | aplicacion de las multas o descuentos serd entendida por el contratista como
liberatoria o atenuante de cualquiera de |as cbligaciones adquiridas en virtud del contrato,

Con la celebracion del contrato el contratista acepta la eslipulacion de la clausula de multas o
dascuentos,

Cuando &l valor acumulado de [as multas supere la cuantia de la pena pecuniaria, el IBAL 5.A.
E.5.P. OFICIAL, tendra por incumplido definitivamente el contrato, se constituird causal de
terminacion o resolucion del contrato, en los términos del articulo 1546 del Cadigo Civil.

Las multas de apremic procederdn exclusivamente durante la ejecucion del contrato.

ARTICULO 66.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. El conftrato podrd
terminarse anticipadamente por las siguientes circunstancias que se estipulen en los téminos
de referencia o soficitudes de oferta, an los contratos, o en otros documentos gue hagan parie

del proceso de contratacian.

Con fundamento en los articulos 1602 y 1546 del Cadigo Civil colombiano, en concordancia t
con el articulo 870 del Cédigo de Comerclo, las partes podran acordar que el contratante
cumplido pueda dar por terminado el contrato en forma anticipada, cuando se presente un
incumplimisnto grave, total o parcial, de las cbligaciones a cargo de la otra parte.

En los términas de referencia o solicitudes de oferta se estableceran las causales de dichos
incumplimientos. Para garantizar el debido proceso y el derecho de contradiccion, Ia parte que
invoca la causal de terminacion anticipada comunicara a la otra, por el medio sefialado en la
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solicitud de oferta, la decision de inlclar el proceso de terminacion del contrato, indicandole la
causal que se invoca,

ARTICULO 67.- GCLAUSULA PENAL PECUNIARIA. En caso de declaratoria de
incumplimiente definitive del contrato, el conlratista se obliga a pagar al |IBAL 5.A, E.5.P,
OFICIAL, una suma equivalente al cincuenta por clento (50%) del valor del contrato, El valor
pactado como pena pecuniaria corresponde a una estimacion anticipada de perjuicios por el
incumplimiento de las obligaciones contractuales, lo cual seré causal de incumplimiento
definitivo y de terminacion anticipada del contrato, en los términos del articulo 1546 del Cadigo

Civil.
ARTICULO 68.- DECLARATORIA DE INGUMPLIMIENTO, EXIGIBILIDAD DE LAS
GARANTIAS ¥ DE LA CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. La Empresa podré declarar el

incumplimiento del contrato, cuando el valor acumulado de las multas supere la cuantia de la
pena pecuniaria, caso en el cual el IBAL S.A E.S.P. OFICIAL, tendra por incumplido

definitivamente el contrato, y serd causal de terminacion anticipada del mismo, en los términos
del articulo 1546 del Cadigo Civil,

El incumplimiento definitive del contralo conllevara a la aplicacion de las sanciones
contracluales correspondientes, entre ellas, la cldusula penal pecuniaria, vy la efectividad de
las garantias contractuales. Para tales fines se aplicara el siguiente procedimiento:

a) Cuando se evidencie un posible incumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista
de conformidad con el informe presentado por el interventor ylo supervisor, el IBAL 5.A.E.S.P.
OFICIAL, a cargo de la Secretaria General, lo citard a audiencia para debatir lo ocurrido. En la
citacion, hard mencion expresa y detallada de los hechos que la soportan, acompafiando el
informe de interventoria o de supenvision en el gue se sustente la actuacion y enunciara las
normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el
contratista en desarrollo de la actuacion. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora
para la realizacion de la audiencia, la que podra tener lugar a la mayor brevedad posible,
atendida la naluraleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales. El garante seré citado de la misma manera., *l/

b) En desarrollo de la audiencia, el Gerenle o su delegado, presentara las circunstancias de
hecho que motivan la acluacion, enunciard las posibles normas o clausulas posiblemente
violadas y las consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrolio de la
acluacion. Acto seguido, se concedera el uso de la palabra al contratista, y al garante, para
que presenten sus descargos, en desarrcllo de o cual podra rendir las explicaciones del caso,
aportar pruebas y controvertir las presentadas por la empresa,
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c) Hecho lo precedente, mediante resclucitn motivada en la gque se consigne lo ocurrido en
desarrollo de la audiencia y la cual se entenderd notificada en diche acto plblico, la Empresa
procedera a decidir sobre la imposicion o no de la sancidn o declaratoria de incumplimiento.
Confra la decision proferida solo procede el recurso de reposicion que se interpondra,
sustentara y decidira en la misma audiencia. La decisién sobre el recurso se entenderd

notificada en la misma audiencia.

d) En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el Gerente o su delegado, podra
suspender la audiencla cuando de oficic o a peticion de parte, ello resulte en su criterio
necesarioc para allegar o praclicar pruebas que estime conducentes y periinenies, o cuando
por cualquier ofra razdn debidamente sustentada, ello resulte necesario para el comecto
desarrolle de la actuacion administrativa. En todo caso, al adoptar la decision, se sefalard
fecha y hera para reanudar la audiencia,

La Empresa podrd dar por terminado el procedimiento en cualguier momento, si por algan
medio tiene conocimiento de la cesacidn de situacion de incumplimiento.

CAPITULO VI
ETAPA POS CONTRACTUAL,

ARTICULO 69.- LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS. Los confratos de obra, los de
consultoria, los de tracto sucesive, y aquéilos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en
el tiempo y los demias que lo requieran, se liquidaran de comin acuerdo por las partes dentro
del plazo fijado en cada contrato, o en su defecto dentro de los seis (6) meses siguientes al
vencimiento del plazo de ejecucidn de los mismos.

a). Si existe acuerdo, la Empresa vy el contratista suscribiran un acta en la que se consignaran,
enire ofros los ajustes y reconocimientos econdmicos a que haya lugar. Se verificara la
existencia de las garantias que debieron constituirse, el balance financiero y de gestion, los
incumplimientos contractuales o cantidades de obra no ejecutadas; y los acuerdos a que
llzgaren, para poner fin a las divergencias presentagas y se dejara constancia expresa de que
las partes se declaran a paz y salvo por todo conceplo,

lguaimente, en caso de no existir acuerdo total o parcial, el contratista dejara constancia de ﬂ/
las razenes que posee para ello, en la respectiva acta de liquidacion bilateral.

b). En caso de no existir acuerdo, total o parcial, o de no comparecer el contratista a la
suscripcion del acta de liguidacion, el interventor o supervisor, elaborara y suscribird un
informe, dejando constancia del desacuerdo y negativa del conbratista para liquidar
bilateralmente el contrato. En este informe, incluira los antecedentes v datos mas relevantes
del contrato, la evaluacion de la matriz de riesgo, Ia incidencia de estos en la liquidacion del
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contralo, el estado de las garantfas gonstituidas, 108 incumplimientos y sanciones alpicadas o
gestion, las obligaciones pendientes por

gue deban aplicarse; el balance financlero y de
ejecutar, saldos a favor del contratista o relntegros 8 favor de la empresa.

s a cargo de las partes, el informe a que se refiere el

De no existir obligacionas pendients
trato que reposa en la Secretaria General,

presente articulo se archivara en la carpeta del con

pendientes o incumplimientos contractuales por parte del
ecretario General, para su analisis y para que
denador del gasto delegado, si es el caso, el

\a declaratoria del siniestro, para hacer efectiva
pafiia de seguros y, de ser

En &l evento de exislir obligaciones
contratista, éste informe serd remitido &l s
proyecte, para la firma del Gerente o del or
incumplimiento o la medida a que haya lugar, ¥
la péliza de cumplimiento, y [as demas garantias, ante la com
procedente, para hacer efectiva fa clausula la penal pecuniaria, previo procedimiento

astablecido en el articulo 68 del presente acuerdo.

En todo caso las partes tendrén la facultad de acudir a la liquidacién en sede judicial en los
términos establecidos en la Ley 1437 de 2011,

¢). CONSTANCIA DE CIERRE DEL EXPEDIENTE. En los contratos que se haya superado el
plazo establecido para la liquidacion bilateral, el supervisor deberd elaborar el informe
mencionado en |a literal anterior y adicionalmente constancia de cierre que de cuenta del

estado final del proceso contractual.

En ningtin caso se entenderd como un acte administrativo, y su finalidad sera la de dar por
cerrado y archivado el expediente del proceso de contratacion, lo que, a su vez, permitira que
desde el punto de vista financiero y contable se proceda con los tramites pertinentes.

Didmllnlmrma debera contener la relacion de ko ejecutado con lo pagado, y verificar el
cumplimiento de las obligaciones posteriores a la finalizacidn de la ejecucion del contrato.

PMRAFG EEGITIHEH?: Los contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a
la gestién, no requeriran liquidacion, bastara con el acta final y recibo a satisfaccion, %/

ARTICULO 70.- SOLUCION DE CONFLICTOS. Las partes, de comin acuerdo, podran
establecer n'en_lm del contrato la clausula compromiscoria, con el objeto que se pueda acudir al
tribunal de arbitramento en caso de controversias contractuales o mediante la ulilizacion de

mecanismos alternativos de solucion de conflictos.

ARTICULO 71.- INDEMNIDAD, En los contratos que celebre el IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL

ﬂﬂbﬂc:': incluirse la cldusula de InF!Emnidad. En ella se pacta la obligacion del contratista de
atender y asumir con su patrimonio las reclamaciones y el pago de los perjuicios que cause el
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contratista o sus subcontratistas o sus dependientes a terceros o a sus propios trabajadores,
por la ejecucion del contrato o por las labores previas encaminadas a su ejecucion.

TITULO Iv
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 72.- FACULTAD OTORGADA AL GERENTE. La Junta Directiva dal IBAL S.A,
E.5.P. OFICIAL, autoriza al Gerente, para que expida los actos administrativos que regulen
los procedimientos eslablecidos en el presente manual, si a ello hubiere lugar, dentro de los

seis (B) meses siguientes a la expedicion del presente acuerdo,

ARTICULO 73.- REGIMEN TRANSITORIO. Los contratos o procesos de seleccidn de
contratistas que a la fecha de publicacion del presente manual se encuentren en ejecucion o
publicados, seguiran rigiéndose por las normas previstas en el manual de contratacién vigente
en el momento de la suscripcidn del conlrato o publicacian en la pdgina del SECOP. Los deméas
procesos que estén en tramite, pero no se haya enviado o publicado Invitacion, deberan
adaptarse a lo dispuesto en el presente manual,

ARTICULO 74.- DEROGATORIA. El presente acuerdo deroga los acuerdos nimeros 001 del
22 de abril de 2014, 0004 del 15 de diciembre de 2015 y 003 del 13 de diciembre de 2018, que
integran el anlerior manual de contratacidn de la Empresa, y todas las demas disposiciones
que le sean confrarias.

ARTICULO 75.- VIGENCIA. El presente acuerdo rige a pariir de la fecha de su publicacion.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

LEOPOLDO BLFONSO IANNINI Ju cias BARRETO
PRESIDENTE (E) ECRETAR

myecttc  Glora Milena Cruz Alzaly - Asescr juridics sxsmo BAL & 5, E£0

Fgeetic:  Julisna Macias Barreto - Secratasis General IBAL 5.0, ES® OFICIAL
Alsxandra Bustamante Urusfia - protesional Universitarg IBAL 5 &
Marla del Rosaris Menroy Londodia - Asesar jurkdes exdema IBAL 5 AESP OFIZIAL
Ruby Lizath Tore Carvajal - Asesor juridicn esternn IBAL 5.8, ESP OFICIAL

-
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