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Ibagué, ________________






        N° (De Invitación)
Señor(es)

______________________

Dirección:
Teléfono:

e-mail: 
Ciudad

Asunto: Solicitud Presentación de Oferta.
La Empresa Ibaguereña de Acueducto y Alcantarillado IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, está interesada en recibir ofertas para celebrar contrato bajo las siguientes condiciones:

1. OBJETO: (El plasmado en el estudio de necesidad)

2. CARACTERÍSTICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR: Se debe identificar con claridad las especificaciones técnicas de los elementos a adquirir. (Incluir según aplique en cada caso).

3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El interesado en participar de este proceso de contratación se obliga para con el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL a cumplir con las siguientes obligaciones:

1)

2)

3) …

4. OBLIGACIONES DEL CONTRATANTE: Corresponde a la entidad a través del supervisor designado adelantar las siguientes obligaciones:
1)

2)

3) …

5. PRESUPUESTO OFICIAL: El valor estimado del contrato es de XXXXXXXXX ($                 ) M/CTE, valor que se encuentra respaldado con el certificado de disponibilidad presupuestal N° ___________ del ____________.

6. PLAZO DE EJECUCIÓN: El plazo de ejecución del contrato será de _______, contados a partir del acta de iniciación del contrato y previa acreditación del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalización del contrato.

7. FORMA DE PAGO: (Conforme se estipulo en el estudio de necesidad)

8. GARANTÍAS A CONSTITUIR: El contratista constituirá las garantías a que haya lugar, legal y contractualmente, las cuales se mantendrán vigentes durante su ejecución y liquidación y se ajustaran a los limites, existencias y extensión de los riesgos, las garantías se constituirán en pólizas expedidas por compañías de seguros legalmente autorizadas, con funcionamiento en Colombia y que tengan representación en la ciudad de Ibagué, así:

a.- 

b.-

c.- 

PARÁGRAFO: El incumplimiento a las obligaciones del contrato identificado por el supervisor, faculta al IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, para iniciar las actuaciones administrativas ante la Compañía Aseguradora con el fin de hacer efectiva la garantía de cumplimiento. Además de adelantar las actuaciones pertinentes en caso de incumplimiento parcial o grave y definitivo.
9. DOMICILIO CONTRACTUAL: (Conforme se estipulo en el estudio de necesidad)

10. REQUISITOS DE PARTICIPACIÓN – PROPONENTES

De conformidad con el manual de contratación de la empresa, Acuerdo N° ____ del __________, se procederá a adelantar un proceso de contratación directa (indicar por cuál de las modalidades de contratación directa se realizara el proceso).
El oferente para participar de este proceso de contratación deberá estar inscrito en el Sistema de Información de Proponentes (SIP) del IBAL, la inscripción la podrá realizar hasta el dia limite establecido para la presentación de la propuesta, a través del link www.ibal.gov.co.

En el evento de usted estar interesado, deberá presentar propuesta dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes al recibo de la presente invitación, indicando si los precios incluyen o no los impuestos a que haya lugar.

No encontrarse inhabilitado, ni tener incompatibilidad para contratar de acuerdo con los principios legales y constitucionales, afirmación que se entenderá hecha por el PROPONENTE con la presentación de la propuesta.

11. FORMA, REQUISITOS Y PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

 a.- La propuesta para la presente invitación deberá ser entregada en sobre debidamente cerrados y sellado en la oficina de la Secretaria General del IBAL S.A. E.S.P., ubicada en la carrera 3 Numero 1-04 Barrio La Pola en la ciudad de Ibagué, dentro del término señalado para presentar propuesta y en el horario de atención al público de lunes a Jueves de 08:00 a 11:00 a.m. y de 02:00 a 05:00 p.m. y el viernes de 08:00 a 11:00 a.m. y de 02:00 a 04:00 p.m.   Una vez presentadas las propuestas no se podrán hacer correcciones, ni agregar documento alguno a las mismas. 

b.- incluir toda la documentación requerida y demás información que los participantes estimen necesario suministrar para mayor claridad y objetividad. 

c.- La documentación debe presentarse organizada, cada página numerada en forma ascendente y grapada de tal forma que no contenga páginas sueltas, con índice de paginada. 

d.- La propuesta será acompañada de una carta de presentación. 

e.- No se aceptará que en la propuesta los documentos presenten tachaduras, borrones, enmendaduras o textos ilegibles que puedan dar lugar a diferentes interpretaciones o inducir a error.

f.- Tanto la propuesta como el sobre que la contiene, deberán estar marcados en la siguiente forma: Propuesta para (INDICAR OBJETO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN), Nombre, dirección y firma del representante legal del proponente, incluyendo, Apartado y número de teléfono, Fax y correo electrónico. 

g.- El proponente por la sola presentación de su propuesta autoriza al IBAL S.A. ESP OFICIAL para constatar y verificar toda la información que en ella suministren.

12. DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN QUE DEBE PRESENTARSE JUNTO A LA PROPUESTA

12.1. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO
1. (Indicar y relacionar uno a uno los documentos solicitando en el estudio de necesidad)
2. 

3. …

12.2. REQUERIMIENTOS POR PARTE DEL COMITÉ EVALUADOR

El comité evaluador podrá requerir documentos exigidos en esta invitación, los cuales no otorguen puntaje hasta antes de la publicación del acta de evaluación y/o podrán solicitar aclaración de información cuando lo estimen necesario.
12.3. DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO
1. (Indicar y relacionar uno a uno los documentos solicitando en el estudio de necesidad, si hay lugar a ello)
2. …
12.4. DOCUMENTOS DE CONTENIDO FINANCIERO

1. (Indicar y relacionar uno a uno los documentos solicitando en el estudio de necesidad, si hay lugar a ello)
12.5. EXPERIENCIA (GENERAL Y ESPECÍFICA)

Indicar y relacionar la experiencia general y específica solicitada en el estudio de necesidad.
13. EVALUACIÓN DE PROPUESTAS. El proceso de análisis y evaluación de la propuesta será realizado por el comité evaluador que se designe para tal fin.

ESTUDIO JURÍDICO Y REVISIÓN DOCUMENTAL. Esta evaluación consiste en el estudio y análisis de la propuesta para verificar si se ajusta a lo solicitado en la invitación a cotizar y revisión a la documentación aportada por el oferente, lo anterior no implica puntaje alguno, la valoración jurídica determinara si la propuesta es o no admisible para ser evaluada, si la propuesta que de acuerdo a este estudio no se ajusta a lo solicitado no será evaluada por el Comité del IBAL S.A. E.S.P OFICIAL.

La Empresa puede adjudicar el contrato cuando sólo se haya presentado una oferta siempre que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los pliegos de condiciones de las invitaciones a contratar. 

Si al valorar una oferta, ésta parece con valor artificialmente bajo, la empresa debe requerir al oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el comité evaluador debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el análisis de la misma en la evaluación de las ofertas”
FACTORES DE ESCOGENCIA Y CALIFICACIÓN: Se asignarán ____ puntos como máximo, así: 

13.1. (Aquí se indicaran todos los aspectos a evaluar dentro del proceso de contratación)

14. RECHAZO DE LA PROPUESTA: Será motivo de rechazo de la propuesta la que adolezca de alguna de las siguientes irregularidades: 

a.- 

b.- 

c.- (Indicar y relacionar uno a uno los motivos que generan el rechazo de la oferta y que se hayan relacionado en el estudio de necesidad, si hay lugar a ello)
15. CRITERIOS DE DESEMPATE:

a.- 
b.- 
c.- Indicar y relacionar uno a uno los criterios de desempate de la oferta y que se hayan relacionado en el estudio de necesidad, si hay lugar a ello)
16. REQUISITOS DE LEGALIZACIÓN: En caso de ser seleccionado deberá cancelar como requisito para la legalización del contrato:

a.- El ___% en estampillas pro-cultura, el ____% en estampillas pro-ancianos y el ____% en estampillas pro universidad del Tolima, (este último impuesto únicamente para obras, consultorías e interventorías), sobre el valor total del contrato antes de IVA del 16% (Siempre y cuando el contrato que se vaya a suscribir tenga este impuesto incluido, de lo contrario las estampillas se cancelaran sobre el valor total del contrato).

b.- Aportar las garantías exigidas en el contenido de la presente invitación una vez se suscriba y perfeccione el contrato y una vez estas estén expedidas allegarlas a la Secretaria General para ser aprobadas mediante resolución.
Todo el trámite de legalización debe realizarse en un término de cinco (5) días hábiles. 

17. ASIGNACIÓN DE RIESGOS: Indicar y relacionar uno a uno los riesgos del proceso y que se hayan relacionado en el estudio de necesidad, si hay lugar a ello).

En todo caso el IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL, se reserva el derecho de libre negociabilidad del objeto de la presente invitación. 

Atentamente,

_____________________

FIRMA DEL GERENTE
V°B° SECRETARIO GENERAL (Nombre del Secretario General)
Elaboro: (Nombre del Funcionario que elaboro la invitación a Cotizar)
ANEXO 1 

(Incluir según aplique en cada caso)
CARTA DE PRESENTACIÓN 

Fecha: _________

Señores

IBAL S.A. E.S.P. OFICIAL S.A  E.S.P. Oficial 

ENTIDAD CONTRATANTE 

REF.  INVITACIÓN No. _____ (INDICAR OBJETO DEL PROCESO CONTRACTUAL).
Respetados señores:

Yo, ________________________________________, obrando en nombre propio y/o en representación de _______________________ presento  propuesta respecto de la Invitación de la Referencia, de acuerdo con el contenido de  los  pliegos de condiciones, cuyas especificaciones declaro conocer y aceptar. 

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que me entiendo prestado con la firma de este documento, que no me encuentro incurso en ninguna de las incompatibilidades, inhabilidades o prohibiciones de que tratan las leyes colombianas, al igual que no estoy reportado en el boletín de responsables fiscales,  no soy deudor moroso de ninguna entidad del Estado y he cumplido con el pago de aportes al sistema de seguridad social del personal vinculado a la empresa que represento. Igualmente que toda la información aportada es real.

El suscrito se compromete si resultare favorecido con la adjudicación de este contrato a cumplir con todos y cada uno de los requisitos indicados en los pliegos de condiciones y los que se describan en la minuta del contrato.

El suscrito declara: 

1. Que ninguna otra persona o entidad distinta tienen interés en esta Invitación, ni en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente solo compromete al firmante.

2. Que conoce los pliegos de condiciones y especificaciones técnicas suministradas por el IBAL S.A. E.S.P OFICIAL, relacionados con ésta invitación y que acepta todos los requisitos en ellos establecidos.

3. Que en caso de que me sea adjudicada la presente invitación, me comprometo a comenzar los trabajos una vez firmada el acta de iniciación.

4. Que se incluyen los siguientes anexos: (RELACIONARLOS) 

RESUMEN DE LA PROPUESTA:

Nombre o Razón Social del Proponente:

___________________________
Cédula de ciudadanía o NIT:



___________________________

Representante Legal:




___________________________

Profesión:





___________________________

Tarjeta Profesional:




___________________________

País de Origen del Proponente


___________________________

VALIDEZ DE LA PROPUESTA:
Para todos los efectos, se entenderá que es por una vigencia igual a la de la garantía de seriedad de la propuesta en los casos en que se requiera.

GARANTÍA DE SERIEDAD:

_____________________________

COMPAÑÍA DE SEGUROS:

_____________________________

VALOR ASEGURADO:


_____________________________

VIGENCIA:



Desde (___ ___ ___) Hasta (___ ___ ___)





                             (día, mes ,año)
      (día, mes, año)

(La Garantía de Seriedad se Incluirá según aplique en cada caso)
PLAZO total Para ejecutar el contrato: _____________  a partir de la suscripción del acta de inicio.

VALOR DE LA PROPUESTA: _______________________________________________
Me permito informar que las comunicaciones relativas a esta Invitación las recibiré en la siguiente Dirección:

Dirección:

______________________________________________

Ciudad:


______________________________________________

Teléfono(s):
            ______________________________________________

Fax:


_________________

Teléfono Móvil:          
______________________ 

Correo Electrónico:  
___________________________

Atentamente,

Firma:


_________________________________________

Nombre:

_________________________________________

C.C.:


_________________________________________

ANEXO 2
(Incluir según aplique en cada caso)
PRESUPUESTO OFICIAL

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	CANTIDAD
	VALOR UNITARIO
	VALOR TOTAL

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	SUBTOTAL
	

	IVA 
	

	VALOR TOTAL
	


VALOR PROPUESTA: (El valor de la propuesta debe ser presentado ajustado al peso más cercano)

_______________________

FIRMA PROPONENTE

ANEXO 3
(Incluir según aplique en cada caso)
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Proponente:

Integrante del consorcio o unión temporal:

	No.
	Entidad contratante
	Objeto
	PROPONENTE
	% Partic.
	Valor del contrato o certificación

	
	
	
	I
	C
	UT
	
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	 
	 
	
	
	
	 
	 
	

	Firma Proponente:
	
	
	
	
	
	

	
	 
	
	
	
	
	 


Notas:

I = Contratista individual, C = Consorcio, UT = Unión Temporal

Si el contrato se realizó de manera individual, el % de participación es del 100%

	ELABORÓ: 

Equipo de trabajo del proceso
	REVISÓ Y APROBÓ:
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